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 وٌعتبر صادر إلكترونً (  scan) قبل البدء لابد من تجهٌز نموذج  قرار حسم غٌاب الموظفة  بجهاز الماسح الضوئً / ملاحظة 

 من قائمة طلبات المدٌر اختار إبلاغ غٌاب موظف 

 اضغط هنا

1 

تظهر لك قائمة بأسماء جمٌع الموظفٌن 

بالمدرسة ابحث عن اسم الموظف التً سٌتم 

إبلاغ حسم غٌاب واضغط على اٌقونة 

 .الإجراء

2 

3 

 تأكد من اسم الموظف 

 هنا ٌظهر السجل المدنً

تأكد من بٌانات الموظف وٌجب إدخال عدد الإٌام 

 و تارٌخ الغٌاب

: بنفس الصٌغة الموضحة بالصورة مثال
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سٌتم فتح صفحة بها البٌانات كما موضح ثم 

نضغط على زر إضافة للرفع صورة من قرار 

 حسم الغٌاب 

5 

تمت إضافة المرفق بنجاح وستجد  

كلمة عرض ٌمكنك عرض المرفق 

 والتعدٌل علٌه 

 ثم ضع علامة صح لحفظ المرفق   

6 

 ثم تطبٌق  7

 بعد ذلك ٌتم الاعتماد من الموارد البشرٌة  وسٌصل بلاغ بالاعتماد فً صفحة التبلٌغات 
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