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واختٌار على صلاحٌة الخدمة الذاتٌة للموظف الدخول 

 طلبات الإجازات 

 .الضغط على زر طلب إجازة 

 أختار نوع الإجازة
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 ثم نختار تارٌخ البداٌة ٌقصد به تارٌخ بداٌة الإجازة 
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 ٌختار تارٌخ الإجازة الاضطرارٌة 



 .سٌظهر لك التارٌخ بهذا الشكل 

  telegram.me/frs99   التلٌجرامقناة فارس على 

5 

  الإضطرارٌةلمعرفة رصٌدك المتبقً من الإجازة 

 .المقصود عدد إٌام الإجازة المطلوبة / الإجمالً  (  إختٌاري) ٌمكن تكتب تارٌخ نهاٌة الإجازة  

 

وجود نموذج طلب إجازة عند 

 .ٌمكن إضافتها كمرفقاضطرارٌة 

 



بعد عمل تصوٌر  استمارة  طلب إجازة 

اضطرارٌة على جهازك  قم بالضغط على 

 .اختٌار الملف 
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 بعد اختٌار المرفق نضغط على تطبٌق 
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 ثم نضغط التالً 
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 هنا تظهر المرفقات أن وجدت 

 هنا ٌظهر اسم المدٌر المباشر 

 هنا تفاصٌل الإجازة 

بعد التأكد من التفاصٌل ٌتم الضغط على 

تنفٌذ  لٌتم إرسال الطلب للمدٌر المباشر 

 للاعتماد 
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