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 الضغط على الوصول إلً قائمة العمل فً الصفحة الرئٌسٌة للنظام      

 الضغط على  زر منح صلاحٌة الوصول

 تظهر هذه البٌانات تقوم باختٌار الموظف عن طرٌق الضغط على اٌقونة العدسة 
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تختار طرٌقة البحث  اسم المستخدم  وعادة ٌكون اسم المستخدم رقم هوٌة الموظف الذي ترغب منح 

الصلاحٌة له أو ٌمكن اختٌار البرٌد الإلكترونً ثم تضغط على زر انتقال سٌظهر اسم الشخص  تحت 

 بالقائمة ثم  اختٌار 

 ٌتم اختٌار اسم الشخص

 ثم الضغط على اختٌار
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ٌوجد خٌارٌن الأول لأنواع محددة من البنود التً ترغب 

 .موظف أخر والاختٌار الثانً كل البنودلبتفوٌض صلاحٌتها 

عند اختٌار انوع محددة من 

البنود تختار الموارد البشرٌة 

 وتضغط على سهم نقل 

 سٌظهر هنا الاسم 

 ستجد انتقال الموارد البشرٌة هنا 

 ثم الضغط على تطبٌق وبكذا تم منح الصلاحٌة لموظف اخر غٌر قائد المدرسة 
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 .المدٌر لمتابعة إجراء العمل فً حالة الغٌاب أو الإجازة تستخدم صلاحٌة حساب 

 ة/هنا حساب المدٌر

 ة الأساسً /هنا حساب الموظف

 ادخل على حسابك ومن عند قائمة العمل أختار تبدٌل المستخدم 
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لحذف الصلاحٌة اضغط  اضغط على قائمة العمل  -1

 على اٌقونة حذف 

 تظهر رسالة تحذٌر اضغط تطبٌق وبكذا تم حذف الصلاحٌة 
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