
 شرح بطاقة الترقية في نظام الخدمة الذاتية  فارس

 telegram.me/frs99  التليجرامقناة فارس على  .منافس عالمياً .. منتج للمعرفة.. منتمٍ لوطنه... معتز بدينة.. مُتعلِّم / رؤيتنا 

 ماجده الحازمي

  التليجرامقناة فارس على 

  telegram.me/frs99 



@frs99 

 1 .اختيار صلاحية الترقيات ومن ثم الضغط على بطاقة الترقية بالمدة 

هنا البيانات لا 

يمكن التعديل 

 عليها 

إضافة رقم الجوال أو 

 .التعديل عليه

 ثم نضغط على تطبيق 

2 

3 

 .البيانات الشخصية والوظيفية للموظف: أولاً 

 telegram.me/frs99  التليجرامقناة فارس على 



@frs99 

 .  ثم ننتقل إلى المؤهلات العلمية ونضغط على إضافة مؤهل جديد

4 

5 

 ثم نضغط على تطبيق 

 بيانات المؤهلات العلمية للموظف / ثانياً 

 نقوم بتعبئة البيانات التالية على حسب المؤهلات العلمية التي حصلت عليها 

 ثم نرفق صورة المؤهل العلمي بالضغط على ايقونة مرفقات  

6 

7 

 telegram.me/frs99  التليجرامقناة فارس على 



@frs99 

 نرفق صورة المؤهل العلمي 

9 

 ثم نضغط على تطبيق 

 

تمت إضافة المرفق للتأكد ستلاحظ 

ويمكن التعديل اضغط على الأيقونة 

 .عليه والحذف 

 

 بعد التأكد من إضافة المرفق بنجاح  نضغط هنا

 ثم نضغط على تطبيق 

8 

10 
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@frs99 

معهد / الحوار الوطني ) إضافة الدورات التدريبية  والدورات المطلوبة  

 (هيئة المحاسبين / يسر للتعاملات الإلكترونية / الإدارة 

 ثم نضغط على تطبيق 

 نقوم بتعبئة الدورات كالتالي

11 

 بيانات الدورات التدريبية للموظف/ ثالثاً 

12 
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@frs99 

13 

 تقييم الإداء الوظيفي / رابعاً 

 يتم إضافة الإداء الوظيفي للأخر سنتين 

14 

15 

 ستلاحظ تمت إضافة المرفق 

 ثم نضغط تطبيق

16 
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@frs99 

17 

 الاستبيان / خامساً 

 ثم نضغط تطبيق
18 

 نقوم بتعبئة البيانات التالية 
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@frs99 

19 

 الراغبات / سادساً 

 ثم نضغط تطبيق

20 

 إضافة الراغبات 
 ويمكن اختيار رغبة  مكانية واحدة أو أكثر عن طريق إضافة رغبة جديدة 

 telegram.me/frs99  التليجرامقناة فارس على 



@frs99 

21 

 .الإدارات التي لا ترغب في الترقية إليها / سابعاً 

 ثم نضغط تطبيق
22 

 اضافة جديد

 ويمكن اختيار الإدارات التي لا ترغب الترقية فيها  
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23 

 نص التأكيد / ثامناً 

 ثم نضغط تطبيق

24 

 ضع علامة صح إذا ترغب بالترقية على وظيفة لها بدل 

 على الإقرار بقراءة الشروط والموافقة عليها  هنا يجب وضع علامة 

 .من المدير المباشر  إعتمادهاليتم بعد التأكد من اكتمال جميع البيانات  يتم الضغط على ارسال للموافقة 

 telegram.me/frs99  التليجرامقناة فارس على  .منافس عالمياً .. منتج للمعرفة.. منتمٍ لوطنه... معتز بدينة.. مُتعلِّم / رؤيتنا 

 ماجده الحازمي

 مع تمنياتنا بالتوفيق 
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