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 أهداف الدورة  

 معرفة العاملين على نظام نور بجميع خصائص النظام •

قدرة العاملين على النظام على حل جميع المشاكل التي •

 تواجههم

 .توفير التقارير والمعلومات ومعالجتها بكل يسر وسهولة •

المعلمين  –ادارة المدرسة ) معرفة مستويات النظام لكل من •

 (اولياء الامور  –الطلاب  –الموظفين  –

معرفة الخدمات الالكترونية التي يقدمها النظام لجميع •

 المستفيدين 
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 محاور الدورة 

 (وولي الأمر ) شؤون الطلاب  -1•

 شؤون المعلمين  -2•

 شؤون الموظفين -3•

 شاشة الإعدادات -4•

   رصد الحضور والغياب -5•

 (التعاميم  –الرسائل ) شاشة الخدمات الإضافية -6•

 النقل المدرسي -7•

 تدقيق مسيرات الرواتب -8•

 تقييم الأداء الوظيفي  -9•

 الدعم الفني  -10•
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 شؤون الطلاب 

 .طريقة اعادة الرقم السري للطلاب وطباعة كشوف الاستلام•

 .ملاحظات قبل الترفيع •

 .ترفيع طلاب المرحلة الابتدائية•

 .ترحيل طلاب الصف السادس •

 .ترحيل طلاب المرحلة المتوسطة•

 .ترحيل طلاب المرحلة الثانوية  •

 .الطلاب المنقولين من المدرسة •

 .الطلاب المنقولين الى المدرسة •

 .الطلاب الغير مرتبطين بفصل •

 .طريقة تحويل ملف الطالب الفعال إلى مطوي قيده•

 .تعديل بيانات الطالب  •

 .تعديل رقم الهوية أو اسم المستخدم •

 .ربط الطالب بولي الأمر •

 .أرشفة الطلاب •
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 اليوم الأول 
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 طريقة اعادة الرقم السري للطلاب اول مرة•

 للمستخدمينكلمات سر لتوليد < -الطلاب < -شؤون الطلاب 
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 ملاحظات قبل الترفيع للمرحلة الابتدائية و المتوسطة  

التأكد من انشاء الأقسام •

المناسبة لصفوف 

الطلاب من أيقونة 

الصفوف والأقسام 

وحذف الغير مناسبة بعد 

 اجراء عملية الترفيع 

 

ترفيع الطلاب ابتداء من •

الصفوف العليا ثم الدنيا 

 وتثبيت الراسبين
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 ترفيع طلاب المرحلة الابتدائية
 لتعيين صفوف الطلبة في العام الجديد< -الطلاب < -شؤون الطلاب •

1 
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 ترحيل طلاب الصف السادس
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 خطوات تثبيت الراسبين 
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 ترحيل طلاب المرحلة المتوسطة 

 الابتدئيةتقريبا نفس ترحيل طلاب المرحلة •
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يمكن التراجع عن ارسال ملف طالب قبل قبوله في 

المدرسة المرسل إليها عن طريق إلغاء ارسال الطلب 

إلى المدرسة  ارسالةفي خانة خيارات  ليتم اعادة 

 الأخرى مع ملاحظة تعدد الصفحات 
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 خطوات ترفيع المرحلة الثانوية 

 يلزم تثبيت الراسبين على الانتظام والانتساب كلا على حده 
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 الطلاب المنقولين من المدرسة
 الطلاب المنقولون من المدرسة< -الطلاب < -شؤون الطلاب •
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 الطلاب المنقولون إلى المدرسة

 الطلاب المنقولون إلى المدرسة< -الطلاب < -شؤون الطلاب 
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 الطلاب الغير مرتبطين بفصل 
 لتحديد فصول الطلاب< -الطلاب < -شؤون الطلاب 

 ثم يتم اسنادهم الى الفصول 
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 طريقة تحويل ملف الطالب الفعال إلى مطوي قيده 

<  -تحديد الطالب و الدخول على اسم المستخدم < -الطلاب < -شؤون الطلاب 

 لتحويل سجل الطالب 

 اكمال البيانات ثم تغيير حالة الملف إلى مطوي قيده  

 طريقة تعديل تاريخ الميلاد 

 تحديد الطالب و الدخول على اسم المستخدم < -الطلاب < -شؤون الطلاب 

 لتحويل سجل الطالب < -

 (طلب تعديل بيانات الطالب)في حالة عدم القدرة على تغيير التاريخ نختار 
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 لتعديل بيانات الطالب
تحديد الطالب بالضغط على اسم < -الطلاب < -شؤون الطلاب •

 طلب تعديل بيانات طالب < -المستخدم 
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 تعديل رقم الهوية أو اسم المستخدم 

تحديد الطالب < -البحث عن الطالب < -الطلاب < -شؤون الطلاب •
 بالضغط على اسم المستخدم 

 لتعديل اسم المستخدم يتم الضغط على الرقم الازرق•

 لتعديل رقم الهوية يتم الضغط على الرقم الازرق •
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 ربط الطلاب بولي الأمر 
 أولا يجب معرفة عدد الطلاب الغير مربوطين بولي الأمر عن طريق •

 كشف الطلاب < -تقارير الطلاب < -التقارير 
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 يتم الدخول على الطالب الغير مرتبط بولي الامر: ثانيا •

 تعديل بيانات ولي الأمر < -تحديد الطالب بالضغط على اسم المستخدم < -الطلاب < -شؤون الطلاب 
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 استراحة 

 استراحة 

 دقيقة  15
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 ارشفة الطلاب

 

 

هدفها ارشفة ملفات الطلاب وفك ارتباط ملفاتهم وبياناتهم خدمة 

او بالمدرسة ، مما يجعلنا نتخلص من السجلات الخاطئة 

 المقفلة او حل لمشكلة الصفوف الخاطئة للطلابالمدارس 
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 يجب تغيير حالة الملف والسجل للطالب الى مطوي قيده: أولا 

رابط تحويل سجل من  

الطالب اختر الحالة 

للطالب مطوي قيده 

وعندها سيظهر رابط 

 ارشفة الطالب 
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 قم بالنقر على رابط ارشفة بيانات الطالب وحدد سبب الارشفة
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تم إرسال الطلب إلى مدير الاختبارات " ثم حفظ طلب الارشفة وستظهر رسالة تفيد 

 والقبول بالإدارة

غير موجود في بعد اعتماد مدير الاختبارات والقبول يصبح 

أي مدرسة بتسجيل بياناته من اضافة حالة قيام المدرسة وفي 

 يليملف يظهر ما 
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بعدها يطلب منك النظام تحديد الصف له وبإمكانك 

 تعديل وتصحيح الصف للطالب
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 عند البحث عن سجل طالب تم ارسال طلبة للأرشفة ستظهر رسالة تفيد أن هناك طلب أرشفة

 للطالب ولم يتم اعتماده
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 شؤون المعلمين 
 تفعيل حسابات المستخدمين •

 المستخدم لحسابه  –الموظف  –تفعيل المعلم •

 المعلمون المنقولين من وإلى المدرسة•

 تعبئة البيانات الإضافية •

 تحديد مادة التدريس•

 تحديد أن المدرسة أصلية إذا كان على ملاك المدرسة•

 تحديد المؤهلات الأكاديمية •

 اسناد العلاقات التدريسية•

 اضافة مرحلة المؤهل •

 رقم الجوال والبريد الالكتروني•
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 تفعيل الحساب 
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 المعلمين المنقولين من وإلى المدرسة 

المعلمون المنقولين إلى المدرسة < -المعلمون < -شؤون المعلمين •

 المعلمون المنقولين من المدرسة< –المعلمون < -شؤون المعلمين 
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 اكمال البيانات الاضافية 
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 مرحلة المؤهل –مادة التدريس  –اكمال المؤهلات الأكاديمية 
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 تعديل تاريخ الميلاد والمدرسة الأصلية 

 تعديل تاريخ الميلاد•

من < -اختيار اسم المعلم < -المعلمين < -شؤون المعلمين •

 تعديل < -اسفل الشاشة 

 

 (في حالة وجود ملف واحد في النظام)تعديل المدرسة الاصلية 

من < -اختيار اسم المعلم < -المعلمين < -شؤون المعلمين 

 البيانات المستخدم الأكاديمية < -تعديل < -اسفل الشاشة 
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 اسناد العلاقات التدريسية 
 إسناد العلاقات التدريسية< -إعدادات الجدول < -الجدول المدرسي •
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 اليوم الثاني
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 عمل الجدول المدرسي
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 وزارة التربية و التعليم  

 المركز الوطني للمعلومات التربوية 

 نظام نور للإدارة التربوية



 :توصيات هامة◄

ل أن يكون المتعامل مع الجدول المدرسي يملك خبرة في اعداد الجداول ولديه مهارة التعامل مع الحاسب الآلي -1
ّ
 .يفض

 

 يجب تنفيذ جميع إعدادات الجدول المدرسي بالشكل السليم حسب طبيعة العمل -3

 .التأكد من جميع الإعدادات ومن ثم الدخول على اختبار الاعدادات لتفقد النواقص -4
 

 .تحديد عدد الجداول المطلوب إنشائها ثم تنفيذ الجدول -5

 .عدم تغيير الاعدادات وخصوصا الحجوزات قبل تثبيت الجدول المطلوب -6
 

ل أن يتم حذف الجداول الأخرى لتجنب التشويش -7
ّ
 .بعد تثبيت الجدول المطلوب يفض

 
 .في حال الرغبة التعديل في الاعدادات السابقة سيقوم النظام بعرض التعارضات إن وجدت -8

 يتم تخطيط وتنظيم و توزيع الاسناد يدويا قبل البدء في عمله آليا-2
 



 .مخطط توضيحي لمراحل إعداد الجدول المدرسي 

 :ما سيتم عرضة خلال اللقاء 

 .استعراض العمليات التي تنفذ على بيانات المعلم 

 .استعراض إجراءات الخطة الدراسية في الجدول 

 .شرح إعداد جدول الحصص 

 .شرح آلية التعديل على الجدول بعد تنفيذه 

 .استعراض تقارير جدول الحصص

 .آلية تنفيذ جدول حصص الانتظار 

 .توضيح أهداف الجدول المدرسي

 .شرح متطلبات إعداد الجدول المدرسي 

 .استعراض تقارير جدول الانتظار

 .توضيح أهم الاخطاء التي تحول دون تنفيذ الجدول



 :أهم أهداف الجدول المدرسي◄

  توزيع المواد والحصص على المعلمين بالعدل والمساواة. 

 إطلاع المشرفين التربويين على الجدول لتحديد خطة زياراتهم للمعلمين. 

 يساعد الجدول رائد النشاط على تنظيم خطة النشاط بالمدرسة. 

  توحيد الإجراء لجميع مدارس بالمملكة. 

  بشكل منظم وعادل (الفصول)توزيع المواد والمعلمين على القاعات الدراسية. 

  إطلاع الطالب وولي أمره على خطة سير الجدول على مدار الاسبوع. 

  ربط المعلمين بالمواد المسندة لهم لإدخال الدرجات من حساباتهم. 

  تنظيم اعمال المدرسة. 



 :متطلبات تجهيز الجدول المدرسي◄

  معلمين (مواد)خطة دراسية فعالة

 أيام وحصص دراسية   (فصول)قاعات دراسية

 إعدادات مساعدة
 (اختياري)



 :العمليات التي تنفذ على بيانات المعلم 

 المعلم

 إسناد العلاقات التدريسية 

 حجز الحصص

 ادخال نصاب الحصص و أكثر تتابع للحصص

 توزيع الحصص الأخيرة والتتابع

 ادخال التخصص ومجال التدريس



 :إجراءات الخطة الدراسية في الجدول 

 الخطة الدراسية

 خطة مخفضة

 ادخال نصاب الحصص للمواد

 خطة كاملة

 ادخال عدد الحصص اليومية في الأسبوع 

 تطابق

 في

 المجموع

 تطابق

 في

 المجموع

 لا يمكن التعديل عليها



 اعتماد 

 الخطة 

 الدراسية

 البداية

 إسناد العلاقات التدريسية
 (توزيع المواد على المعلمين ) 

 نصاب الحصص للمعلم والتتابع
 (تحرير عدد الحصص للمعلم ) 

 حجز حصة لمادة والتتابع

 حجز حصة لمعلم

 توزيع 

 الحصص

 الاخيرة

 والتتابع
 للمعلمين

 ادخال

 اوقات
 الفسح

 اختبار
 الإعدادات

 نشر الجدول

من  نسخ العلاقات التدريسية

 قبل النظام للفصل السابق 

 او

 إنشاء مجموعات المعلمين

 حجز الحصص لمجموعة

 انشاء المعلم الافتراضي

 في حال وجود عجز 

 في المعلمين

 المعلمين

 الطلاب

 اولياء الأمور
 المشرفون

 إدخال عدد

 الحصص اليومية
 للأسبوع الدراسي

 نصاب الحصص للمواد

 ادخال عدد الحصص للمواد ) 
 (للخطة المخفضة فقط 

يتم التأكد من 
 الاعدادات المنفذة

 يجب أن يساوي الخطة الدراسية

 مفاتيح هامة

 إجراء اختياري

 إجراء اجباري

 آلية عمل 
 الجدول المدرسي

 تنفيذ
 الجدول

 تنفيذ جدول الانتظار

 تعديل الجدول



 :المدرسي خدمات الجدول 



 :المدرسي خدمات الجدول 



 إنشاء المعلم الافتراضي :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم انشاء معلم افتراضي في الحالات الخاصة بعدم وجود معلم بسبب نقل أو عدم مباشرة 
 .أما إذا كان جميع المعلمين مكتملين فلا ضرورة لذلك 

 اضافة معلم افتراضي
 يتم اختيار

 اسم للمعلم

 الافتراضي



 إنشاء المعلم الافتراضي :المدرسي خدمات الجدول 

 لمعاينة 

 المعلمون

 الافتراضيون 

 الذين تم إنشائهم



 :اليومية عدد الحصص  :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم إدخال عدد الحصص اليومية لكل الاسبوع 

 لكل الصفوف حسب الخطة الدراسية للمدرسة



 :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 



 :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 

يتم اختيار عنصر محرك البحث ثم 

 الضغط على ابحث لجلب البيانات

 لمشاهدة

 العلاقات

 التدريسية

 المسندة
 للمعلم

 بالضغط هنا يتم اختيار
 كل الفصول للمادة

 بالضغط هنا يتم اختيار
 كل المواد لهذا الفصل 

 بالضغط هنا يتم اختيار
 كل الفصول والمواد للصف



 :نقل العلاقات التدريسية  :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار المعلم

 لمعاينة العلاقات التدريسية للمعلم

 عند نقل الاسناد يجب أن يكون هناك جدول مثبت



 :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 

 لتحديد كل الاسناد
 تم تحديد الاسناد المطلوب تم الضغط على حفظ

 :نقل العلاقات التدريسية 

 يتم تحديد المعلم المطلوب



 :نقل العلاقات التدريسية  :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 

 في حال وجود تعارضات

 ستظهر الحصص المتعارضة

 يتم تعديلها من جدول المعلم

 ستظهر هذه الرسالة إذا لم يكن

 هناك تعارضات وسيتم تنفيذ النقل



 :حذف العلاقات التدريسية  :التدريسية اسناد العلاقات  :المدرسي خدمات الجدول 

 لحذف الاسناد يجب أن يتم حذف الجدول المرتبط
 بالضغط هنا يتم اختيار حذف
 العلاقات لجميع المعلمين 



 .اضافة معلمان افتراضيان في المدرسة بشكل كامل واستعراضهما 

 .الدخول على شاشة عدد الحصص اليومية التأكد من مطابقتها بعدد حصص نصاب المواد للصفوف 

 .اسناد العلاقات التدريسية للمعلمين الافتراضيين ومن ثم استعراض الإسناد

 .حذف اسناد احد المعلمين 

الدخول على رابط نصاب الحصص للمعلم وتصحيح الاخطاء المترتبة على حذف الاسناد وإعادة الاسناد 

 .مرة أخرى للحالة الاصلية 

 تطبيق عملي 

 3/1 –اليوم الأول 

 دقيقة 25



 نصاب الحصص للمعلم والتتابع :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تحديد الفصل الدراسي

يتم ادخال 

الحد 

الاقصى 

لتجاور 

الحصص 

 ثم حفظ



 نصاب الحصص للمعلم :المدرسي خدمات الجدول 

 لإدخال انصبة المعلمين و حصص الانتظار

 لفتح امكانية ادخال الانصبة و الانتظار
 يظهر الفرق بالموجب إذا كان 

 الاسناد أكبر من النصاب

 يظهر الفرق بالسالب إذا كان 

 الاسناد أقل من النصاب

يتم ادخال النصاب 

الصحيح و حصص 

 الانتظار ثم الحفظ

 يتم إكمال

الإدخال ثم 

 الحفظ



 نصاب الحصص للمواد :المدرسي خدمات الجدول 
يتم التعديل على نصاب الحصص 

 للمواد للخطة المخفضة فقط

يتم اختيار 

عنصر محرك 

 البحث
 التعديل

غير 

 فعّال 

 لأن

الخطة 

 كاملة



 مجموعات المعلمين :المدرسي خدمات الجدول 

 بالضغط يتم الحفظ يتم كتابة اسم المجموعة

 لحذف

 المجموعة
 لتعديل اسم
 المجموعة

 لإضافة المعلمين

 للمجموعة

 المعلمون الذين

 تم اختيارهم

 في المجموعة



 حجز الحصص لمجموعة :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار المجموعة

 لمشاهدة الارشادات

 يتم اختيار اليوم 

 والحصة المطلوب

 حجزها



 .انشاء ثلاث مجموعات للمعلمين وربط عدد من المعلمين بهذه المجموعات 

 .عمل حجز حصة لجميع مجموعات المعلمين 

.  الدخول على رابط نصاب الحصص للمعلم وعمل التتابع الافتراضي للمعلمين من الرابط المخصص

 والتأكد من مطابقة الاسناد للنصاب وإدخال عدد حصص الانتظار لكل معلم

 تطبيق عملي 

 3/2 –اليوم الأول 

 دقيقة  20



 حجز حصة لمادة :المدرسي خدمات الجدول 



 حجز حصة لمادة :المدرسي خدمات الجدول 

يتم اختيار عنصر محرك البحث ثم 

 الضغط على ابحث لجلب البيانات

 لحجز كل اليوم

 ادخال

 حصص

 التتابع
 لحجز كل الاسبوع

لحجز حصة 

 كل الاسبوع

 يمكن الحجز بالضغط على اشارة صح مباشرة لأي حصة مطلوبة ثم الحفظ



 حجز حصة للمعلمين :المدرسي خدمات الجدول 



 حجز حصة للمعلمين :المدرسي خدمات الجدول 

 بعد الانتهاء من 

 حجز كل الحصص

 يتم الحفظ

 يتم اختيار المعلم

 لحجز كل اليوم

 لحجز كل الاسبوع

لحجز حصة 

 كل الاسبوع

 يمكن الحجز بالضغط على اشارة صح مباشرة لأي حصة مطلوبة ثم الحفظ



 توزيع حصص الاخيرة والتتابع للمعلمين :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار 
 الفصل الدراسي

 يحسب النظام عدد 
 الحصص الاخيرة آليا

 لمعالجة التتابع آليا

 لفتح ادخال عدد الحصص 
 الاخيرة و التتابع للجميع



 توزيع الحصص الأخيرة والتتابع للمعلمين :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم ادخال

 الحصص الاخيرة 

 والتتابع
 بالكامل

لن يتم الحفظ قبل أن يتساوى مجموع عدد الحصص 

 الاخيرة المدخلة مع العدد الكلي للحصص الاخيرة 



 ادخال اوقات الفسح :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم 

 اختيار

 الحصة

 يتم

 ادخال

 رقم
 الفسحة

 الضغط 

 على
 اضافة



 .اعادة توزيع الحصص الاخيرة على المعلمين بشكل عشوائي 

 :الدخول على رابط توزيع الحصص الاخيرة والتتابع للمعلمين وعمل التالي  

 .عمل حجز حصص لعدد ثلاث معلمين 

 .عمل حجز حصص لمادة دراسية لكل صف من الصفوف 

 .تغيير التتابع لأول المعلمين في القائمة عن الرقم الافتراضي 

 .الضغط على رابط توزيع الحصص الأخيرة اتوماتيكيا 

 .تأكيد حصص التتابع الافتراضي لجميع المعلمين بالضغط على الرابط المخصص 

 .الدخول على رابط اوقات الفسح و انشاء عدد ثلاث فسح 

 تطبيق عملي 

 3/3 –اليوم الأول 

 دقيقة  25



 اختبار الاعدادات :المدرسي خدمات الجدول 

 يؤدي هذا الرابط 

 الى اكتشاف 

 العلاقات التدريسية 

 التي لم يتم اسنادها

 يؤدي هذا الرابط 

 الى اكتشاف الانصبة 

 التي لا تساوي الاسناد
 يؤدي هذا الرابط 

 الى اكتشاف الخلل 

 يؤدي هذا الرابط إلى في باقي الاعدادات

 التأكد من تعريف الفسح



 تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 ادخال عدد

 الجداول
 المطلوبة



 تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 الجدول الافضل

 حذف الجدول مشاهدة الاعدادات غير المنفذة تثبيت الجدول للتعديل عليه مشاهدة جداول الفصول والمعلمين تاريخ ووقت انشاء الجدول



 تثبيت الجدول والتعديل عليه تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تثبيت الجدول الافضل

 يظهر رابط حصص  تم تثبيت الجدول الافضل
 الانتظار عند تثبيت جدول

 يظهر رابط نشر الجدول رابط التعديل على الجدول
 عند تثبيت جدول



 .الدخول على رابط اختبار الاعدادات وفحص الروابط 

 .جداول وتثبيت الجدول الافضل  3الدخول على رابط تنفيذ الجدول وعمل 

 .استعراض الروابط في الجدول المثبت باستثناء رابط تعديل الجدول 

 .الحفظ تثبيت الجدول وعمل حجز لمادة بشكل مبالغ فيه ومحاولة 

 .الحفظ تثبيت الجدول وعمل حجز لمعلم متعارض مع زمن حصة ومحاولة 

 .تثبيت الجدول وتغيير عدد الحصص اليومية لأحد الصفوف لأحد الأيام ومحاولة الحفظ 

 تطبيق عملي 

 5/1–اليوم الثاني 

 دقيقة 20 



 تعديل الجدول من المعلم تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار المعلم

 لمشاهدة قائمة الألوان التفسيرية

 يتم تحديد الحصة 
 المراد نقلها



 تعديل الجدول من المعلم تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

الحصص التي يمكن النقل لها ويظهر المعلمين  الحصة المراد نقلها

المتأثرين بعملية النقل بتمرير الفأره على أي 
 حصة باللون الأخضر

 

المعلمين 

 المتأثرين 
 بعملية النقل

 الحصة المراد

النقل لها يتم 
 الضغط عليها



 تعديل الجدول من المعلم تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

المعلم 

 الأول



 تعديل الجدول من المعلم تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المعلم الثاني

 تم نقل الحصة



 تعديل الجدول من المعلم تنفيذ الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المعلم الأخير

 لإنهاء العملية والحفظ

 الحصة بعد نقلها
 



 نشر الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 لا يمكن التعديل

 على الجدول

 في حالة النشر

 لإتاحة التعديل

 يتم الغاء النشر
عند الموافقة سيظهر الجدول في 

حسابات المعلمين والطلاب وأولياء 

 الأمور والمشرفين



 .الدخول على حساب معلم والاطلاع على الجدول المدرسي المعد والمنشور 

 .نشر الجدول ومن ثم الدخول على حساب ولي أمر واستعراض جدول الطالب 

 .الغاء تثبيت الجدول و عمل حجز لمادة بشكل مبالغ فيه ومحاولة اعادة تثبيت الجدول 

 .الغاء تثبيت الجدول و عمل حجز لمعلم متعارض مع زمن حصة ومحاولة اعادة تثبيت الجدول 

 .ومحاولة انشاء جدول جديد . حذف الفسح والتعديل على الجدول 

 .الغاء تثبيت الجدول وتغيير عدد الحصص اليومية لأحد الصفوف ومحاولة اعادة تثبيت الجدول 

 .الدخول على رابط تعديل الجدول وعمل تعديل بسيط وتعديل مركب على معلمين اثنين على الاقل 

 .نقل إسناد من احد المعلمين ومتابعة الأثر في رابط نصاب المعلم 

 تطبيق عملي 

 5/2–اليوم الثاني 

 دقيقة 20 



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 نشر الجدول اساسي 

 لمعاينته وطباعته 
 من قبل المستفيدين



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

طباعة الجدول  بدون 

اختصارات الفصول 

 والمواد والمعلمين

زر اختيار المعلمين 

بالكامل أو اختيار 

 عدد محدد من منهم

طباعة الجدول 

باختصارات الفصول 

 والمواد والمعلمين



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 للطباعة

 PDF للتصدير بصيغة
 EXEأو DOCأو



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 للطباعة

 PDF للتصدير بصيغة
 EXEأو DOCأو



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 للطباعة

 PDF للتصدير بصيغة
 EXEأو DOCأو



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن طباعة الجدول

 بشكل طولي
 يمكن طباعة الجدول

 بشكل عرضي



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن طباعة جدول
 الفصل في صفحة كاملة



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن طباعة جداول اربع

 فصول في الصفحة



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن طباعة جدول

 معلم في صفحة كاملة



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن طباعة اربع جداول
 للمعلمين في الصفحة



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 جدول15يمكن طباعة 

 للمعلمين في الصفحة



 تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار 
 يتم اختيار  الفصل الدراسي
 يتضمن هذا التقرير أهم بيانات المعلم في الجدول المعلم المطلوب

 الحصص الأخيرة والانتظارعدد  –الإسناد  –النصاب 



 تقرير مجموعات المعلمين تقارير الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم اختيار المجموعة



 :الجدول المدرسي وتصدير ومعاينة تقارير استعراض 
 تقارير الجدول الشامل

 تقارير جداول الفصول والمعلمين
 تقرير إحصائية الجدول

 تقرير مجموعات المعلمين

 تطبيق عملي 

 5/3–اليوم الثاني 

 دقيقة 10 



 نسخ العلاقات التدريسية والجدول المدرسي :المدرسي خدمات الجدول 

يظهر هذا الرابط في الفصل الدراسي الثاني فقط ، ويستطيع مدير المدرسة من خلاله نسخ العلاقات 

التدريسية والجدول الذي قام بإعداده الفصل الدراسي الأول إلى الجدول الدراسي للفصل الدراسي الثاني 

 .وبذلك يوفر الوقت والجهد على مدير المدرسة ،علما أنه يمكن التعديل على الاعدادات بعد ذلك 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

لم يكتمل جدول الانتظار لأن عدد حصص الانتظار الموزعة على المعلمين أقل 

 .  هناك حجوزات كثيرة لدى المعلمين  أومن اجمالي عدد حصص الانتظار 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تحديد اليوم ثم البحث



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تغيير موعد

 حصة الانتظار 

 حسب المطلوب



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تحديد المعلم ثم البحث



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يتم تغيير حصة الانتظار

 حسب المطلوب



 اعداد جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يمكن التعديل على جدول الانتظار

 من خلال هذا الرابط ايضا



معلمين للمستويات الانتظار  3الدخول على رابط توزيع حصص الانتظار يدويا وتوزيع عدد انتظار لعدد 

 (3منتظر-2منتظر-1منتظر)الثلاث 

 .استعراض جداول المعلمين الذين تم توزيع الانتظار على جداولهم 

 . لمعاينة الانتظار على الجدول العام (جدول المعلمين والفصول )استعراض الجدول الشامل 

 الدخول على رابط توزيع الحصص آليا وتنفيذ التوزيع

 تطبيق عملي 

 5/4–اليوم الثاني 

 دقيقة 15



 تقارير جدول حصص الانتظار :المدرسي خدمات الجدول 

 يعرض جميع الحصص

 وجميع المستويات
 وجميع الايام 

 يعرض جميع الحصص

 وجميع الايام 

 لمستوى واحد فقط
 يعرض حصة محدد

 ويوم محددة 
 لجميع المستويات 
 يعرض حصة محدد

 ويوم محددة 

 ومستوى محدد



 :استعراض جميع تقارير جدول الانتظار 
 تقرير جدول الانتظار العام -

 تقرير جدول الانتظار على مستوى رقم المنتظر -
 تقرير جدول الانتظار على مستوى الحصة واليوم -

 تقرير جدول الانتظار على مستوى الحصة و اليوم ورقم المنتظر -

 تطبيق عملي 

 5/5–اليوم الثاني 

 دقيقة 10



 اهم الاخطاء عند إعداد الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المبالغة في حجز المجموعة: أولا 



 اهم الاخطاء عند إعداد الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المبالغة في حجز المادة: ثانيا 



 اهم الاخطاء عند إعداد الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المبالغة في حجز المعلم: ثالثا 



 اهم الاخطاء عند إعداد الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المبالغة في حجز المجموعة والمادة و المعلم: ثالثا 



 اهم الاخطاء عند إعداد الجدول :المدرسي خدمات الجدول 

 المبالغة في الاسناد: خامسا 

 تم الانتهاء من اعداد الجدول 

 عودة



 شؤون الموظفين 

تقريبا نفس الخيارات الموجودة في شؤون المعلمين مع بعض •

 الاختلافات 

 يتم اضافة الاداريون والمستخدمون بنفس الطريقة •

 

مسؤول الدعم الفني لنظام نور بإدارة تعليم الخرج                                

 جلال عبدالله الشهري 
129 



   الإعدادتشاشة 

 إعدادات أخرى•

 إعدادات التجهيزات للعام الجديد•

 الحاسوبإعدادات معامل •

 والأقسامالصفوف •

 الفصول•

 السلامة المدرسية•
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 إعدادات أخرى 
 المباني المدرسية < -إعدادات أخرى < -الإعدادات •

 

 

  

 

 

 

بالنسبة لتعديل سنة التأسيس يتم عن طريق قسم التخطيط 

 المدرسي 

 
مسؤول الدعم الفني لنظام نور بإدارة تعليم الخرج                                

 جلال عبدالله الشهري 
131 



 المعلومات الإضافية< -إعدادات أخرى < -الإعدادات •
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مع ملاحظة في تبويب موقع المدرسة يجب تحديد موقع 

 المدرسة على الخريطة بدقة



 قاعات صفية < -إعدادات أخرى < -الإعدادات •

 

 

 
 الفصلعامة على إشعار درجات ملاحظة < -إعدادات أخرى < -الإعدادات •

 لتحديد الرسالة التي تظهر للطلاب على الاشعارات   
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 إعدادات التجهيزات للعام الجديد< -إعدادات أخرى < -الإعدادات •
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المبنى < -الجديد إعدادات التجهيزات للعام < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 

 المدرسي
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< -إعدادات التجهيزات للعام الجديد < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 

 الموارد البشرية
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 عند اختيار عجز في المعلمين تظهر قائمة تحتوي على 

 التخصصات المطلوبة 

 



< -إعدادات التجهيزات للعام الجديد < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 

 المقررات المدرسية 
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 ادارة المدرسة< -إعدادات التجهيزات للعام الجديد < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 
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 الأمن والسلامة< -إعدادات التجهيزات للعام الجديد < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 
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إعدادات < -إعدادات التجهيزات للعام الجديد < -إعدادات أخرى < -الإعدادات 

 معامل الحاسوب

 
يجب اضافة معمل حاسب اولا من القاعات الصفية حتى •

 يسهل اضافة معمل  
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 الصفوف والأقسام< -إعدادات أخرى < -الإعدادات 
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 الفصول< -إعدادات أخرى < -الإعدادات 
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 السلامة المدرسية< -إعدادات أخرى < -الإعدادات 
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 الثالثاليوم 
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 رصد الحضور والغياب 

 للطلاب

تعريف مدخل السلوك < -السلوك والمواظبة < -الاختبارات•

 والمواظبة 
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 من حساب المعرف لمدخل السلوك والمواظبة 

 ادخال السلوك والمواظبة < -
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 لاحتساب السلوك والمواظبة •

 للطلبةالسلوك والمواظبة  إحتساب< -السلوك والمواظبة < -الاختبارات < -من حساب المدير 
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 التأخير والغياب  رصد 

 للمعلمين والاداريين 

البحث عن المعلم والدخول < -المعلمون < -شؤون المعلمين •

 الموجودة اسفل معلومات المعلم  الخيايارتمن < -عليه 
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 شاشة الخدمات الإضافية 

 التعاميم •

 الرسائل •
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 التعاميم

 التعاميم < -خدمات إضافية •
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 لإضافة تعميم جديد 

مسؤول الدعم الفني لنظام نور بإدارة تعليم الخرج                                

 جلال عبدالله الشهري 
154 



 الرسائل 

 الرسائل< -خدمات إضافية •

 الشركات المقدمة لخدمة الرسائل •
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 إعداد حساب الرسائل الخاص بالمدرسة
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 منح صلاحيات استخدام نظام الرسائل

 تحديد اسم المعلم او الاداري ووضع علامة صح في خانة استخدام الحساب الخاص بالمدرسة•
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 ارسال رسالة 
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 رسائل الأنظمة 
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 الرابعاليوم 
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 النقل المدرسي
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 في الدورة التدريبية لنظام النقل المدرسي

 نظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي

 محتوى العرض

 تقديم معلومات عن نظام نور -1

 أهم المعلومات التي ستحصل عليها من هذا اللقاء  -2

 .شرح لنظام النقل المدرسي  -3



نظام النقل المدرسي

 .أنواع المستخدمين في نظام النقل المدرسي

 .آلية إنشاء  وربط المستخدمين في نظام النقل المدرسي

 . عرض عمليات مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة

 .عرض عمليات مستخدم مشرف النقل المدرسي بالمدرسة

 .عرض عمليات مستخدم ولي الأمر

 استعراض مستخدم مدير المدرسة 



نظام النقل المدرسي

 مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة

 مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالشركة

 مستخدم مشرف النقل المدرسي بالمدرسة

 مستخدم ولي الأمر

 مستخدم مدير المدرسة



نظام النقل المدرسي

 مسؤول النقل المدرسي بالشركة مسؤول النظام

 مسؤول النقل المدرسي بالإدارة

 :التاليةمتابعة التقارير 

 التقرير الشهري للحافلة -1

 قائمة الطلاب المتقدمين للنقل المدرسي -2

 مخالفات الحافلات -3

 إنشاء
 مستوى 

 الوزارة

 مستوى 

 الإدارة

 إنشاء

 مدير المدرسة

 إنشاء

 مشرف النقل المدرسي بالمدرسة

 مستوى 

 المدرسة

 التقييم اليومي لحافلات و مركبات النقل المدرسي -1

 مراجعة طلبات النقل المدرسي -2

 عرض معلومات موقع المدرسة -3

 ربط الطالب

 ولي الأمر

 تقديم طلب نقل للطالب

 هيكلة نظام النقل المدرسي

 التقرير الشهري للحافلة -1



نظام النقل المدرسي

 :عرض عمليات مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة 

 .خطوات انشاء مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة  •

 .شرح إنشاء مستخدم قديم لمسؤول النقل المدرسي بالإدارة  •

 .شرح تفعيل مستخدم جديد لمسؤول النقل المدرسي بالإدارة  •

 . الاطلاع على البيانات الشخصية و تعديلها و تغيير كلمة المرور  •

 .الاطلاع على تقارير مسؤول النقل المدرسي بالإدارة  •



نظام النقل المدرسي

 إنشاء مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة

 مسؤول النقل المدرسي بالشركة

 مستخدم
 جديد

 مستخدم
 قديم

 يتم جلب البيانات من النظام

 الحفظ

 تعبئة البيانات

 الحفظ

 استلام كود التفعيل بالإيميل

 استخدام كود التفعيل والدخول على النظام

 الدخول على النظام وتغيير كلمة المرور



 خطوات إنشاء مستخدم قديمنظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي

للبحث عن مستخدم موجود 

 الضغط على ابحث

 لإضافة مستخدم جديد

 خطوات إنشاء مستخدم قديم



نظام النقل المدرسي

 ادخال رقم الهوية

 خطوات إنشاء مستخدم قديم



نظام النقل المدرسي

 تم جلب البيانات من النظام

 خطوات إنشاء مستخدم قديم



نظام النقل المدرسي

 يجب تحديد الإدارة

 خطوات إنشاء مستخدم قديم



 خطوات تسجيل مستخدم جديدنظام النقل المدرسي

 تعبئة كافة الحقول

 إكمال باقي الحقول ثم الحفظ

 ادخال كلمة المرور الجديدة و تأكيدها 

 إدخال الايميل الصحيح و تأكيده



 خطوات تسجيل مستخدم جديدنظام النقل المدرسي

 يتم نسخ كود التفعيل
 كتابة اسم المستخدم

 وكلمة المرور

 ورمز التحقق
 رسالة التفعيل بالإيميل

 النقر على رابط النفعيل

 نسخ كود التفعيل



نظام النقل المدرسي

 (: تعديل البيانات) البيانات الشخصية لمسؤول النقل المدرسي بالإدارة 

 يتم تعديل البيانات

 ثم الضغط على حفظ



نظام النقل المدرسي

 (: تغيير كلمة السر)البيانات الشخصية لمسؤول النقل المدرسي بالإدارة 

يتم ادخال كلمة المرور 

القديمة و كلمة المرور 

الجديدة و تأكديها ثم 

 الضعظ على حفظ



 :تقارير مستخدم مسؤول النقل المدرسي بالإدارة نظام النقل المدرسي

 :التقرير الشهري للحافلات



نظام النقل المدرسي

 تعبئة كافة الحقول

 واختيار التاريخ المطلوب



نظام النقل المدرسي

يمكن تصدير التقرير على الحاسب الآلي 

 EXEأو  DOCأو   PDFبصيغ 



نظام النقل المدرسي

 . شرح كيفية ادخال بيانات الحافلات والمركبات وتقييمها يوميا •

 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل  •

 :استعراض عمليات مشرف النقل المدرسي بالمدرسة 

 .الإطلاع على بيانات موقع المدرسة  •



 إضافة حافلات

 تقييم حافلات

موافقة على 

 طلبات النقل

 تقديم طلب نقل

بيانات الموقع 

 الجغرافي

 معلومات الحافلة  -

عدد الردود  -

 للحافلة الواحدة 

عن طريق استبيان  -

 خاص بالحافلة 
من خلال حالة النقل -

 بالموافقة أو الرفض 

لجميع الطلاب ما  -

 عدا المشمولين 

استعراض بيانات -

الموقع الجغرافي 

 للطالب وتحديثه 

مشرف النقل المدرسي 

 في المدرسة



 ملغي -مرفوض  قيد الدراسة غير مشمول

موافقة 

على 

 الطلب

رفض 

 الطلب

تحديث 

بيانات 

طالب 

 النقل 

طلب عن 

طريق ولي 

 الامر

طلب عن 

طريق 

 مشرف النقل

طلب عن 

طريق ولي 

 الامر

طلب عن 

طريق 

 مشرف النقل

 حالة طلب النقل 



 ادخال بيانات الحافلات والمركبات نظام النقل المدرسي

 من هنا يتم إدخال 

 بيانات الحافلات

 لمشاهدة الإرشادات
 لإضافة حافلة أو مركبة



 ادخال بيانات الحافلات والمركبات نظام النقل المدرسي

 يتم تعبئة الحقول
 بعد تعبئة الحقول

 لتعديل البيانات المدخلة

 التاريخ تلقائي و يومي



 ادخال بيانات الحافلات والمركبات نظام النقل المدرسي

 بعد إكمال كافة البيانات

 لاستعراض تقييم الحافلات

 تم اختيار التاريخ المطلوب

 التقييمات السابقة

 لعرض التقيم 

 لا يمكن التعديل على البيانات

 للرجوع للصفحة السابقة

 تم حذف التقييمات



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي

 حالات 

 طلبات

 النقل



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



نظام النقل المدرسي

 يجب كتابة سبب الرفض

 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل نظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي

 لا يمكن التعديل على البيانات المدخلة

 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



نظام النقل المدرسي .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



نظام النقل المدرسي

 يمكن تعديل البيانات

 تم الضغط على موافق للحفظ 

 .شرح كيفية مراجعة طلبات النقل 



 الإطلاع على معلومات موقع المدرسة نظام النقل المدرسي

 من مستخدم مدير المدرسة 

 يتم إدخال بيانات موقع المدرسة

 .فلا يمكن التعديل و الإضافة عليها 



نظام النقل المدرسي

 مستخدم مدير المدرسة

ربط الطالب مع ولي الأمر 

انشاء مشرف النقل بالمدرسة 

تعبئة بيانات الموقع الجغرافي للمدرسة 



نظام النقل المدرسي

 مدير المدرسة

ربط الطالب مع 

 ولي الأمر
 انشاء مستخدم 

 مشرف النقل 

تعبئة بيانات 

الموقع الجغرافي 

 للمدرسة

 اعدادات

 اعدادات أخرى

 المعلومات الإضافية

 موقع المدرسة

 تعديل ملف مستخدم

 الدخول على بيانات الطالب

 تعديل بيانات ولي الأمر

 إضافة ولي أمر جديد

 إدخال رقم الهوية

 حفظ 

 تعبئة البيانات تدقيق

 حفظ

 مستخدمون

 مشرفو النقل في المدرسة

 اضافة ملف جديد

 إدخال رقم الهوية

 تدقيق

 حفظ



 .ربط الطالب مع ولي أمره  •نظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي

 يتم إدخال رقم الهوية

 .ربط الطالب مع ولي أمره  •



 .ربط الطالب مع ولي أمره  •نظام النقل المدرسي



 .ربط الطالب مع ولي أمره  •نظام النقل المدرسي



 .ربط الطالب مع ولي أمره  •نظام النقل المدرسي



نظام النقل المدرسي

 يتم كتابة رقم هوية ولي الأمر

 .ربط الطالب مع ولي أمره  •



نظام النقل المدرسي

 يتم تعبئة كل البيانات

 .ربط الطالب مع ولي أمره  •



نظام النقل المدرسي

 التأكد من إكمال كل البيانات

 .ربط الطالب مع ولي أمره  •



 إنشاء مستخدم مشرف النقل المدرسي بالمدرسة

 مستخدم
 جديد

 مستخدم
 قديم

 يتم جلب البيانات من النظام

 الحفظ

 تعبئة البيانات

 الحفظ

 استلام كود التفعيل بالإيميل

 استخدام كود التفعيل والدخول على النظام

 الدخول على النظام وتغيير كلمة المرور

نظام النقل المدرسي

 مدير المدرسة



 تعبئة بيانات الموقع الجغرافي للمدرسةنظام النقل المدرسي

 التأكد من إكمال كل البيانات



نظام النقل المدرسي

 عمليات مستخدم ولي الأمر

 .الطلب تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة  •



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي

 حالات

 طلب

 النقل

 تقديم على طلب نقل



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي

يتم إدخال اسم الحي 

يدويا في حال عدم 

 وجوده في النظام

يتم إدخال اسم الحي 

يدويا في حال عدم 

 وجوده في النظام



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي



 تقديم طلب نقل والإطلاع على حالة الطلب نظام النقل المدرسي

في حال تم الغاء الطلب 

من مشرف النقل 

 المدرسي بالمدرسة

في حال تم رفض الطلب 

من مشرف النقل 

 المدرسي بالمدرسة

 للإطلاع على 

 سبب الرقض

التقديم مرة أخرى 

 على طلب آخر



 على حالة الطلب  والإطلاعتقديم طلب نقل نظام النقل المدرسي

حرر من قبل مشرف النقل 

 المدرسي بالمدرسة

 تم الانتهاء من النقل المدرسي 

   عودة



 تدقيق مسيرات الرواتب
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 الحالات التي ممكن ان تواجهكم وقت الاعتماد
 -: في حالة وجود الموظف في المسير ولا يعمل فعليا في المدرسة •

 :الحل •

 يتم نقله الى مدرسته الأصلية او حذفه•

البحث >  -- --المعلمين او المرشدين او الوكلاء > - -من شؤون المعلمين أو شؤون الموظفين •

 عن الموظف المطلوب ثم الضغط

من اسفل الصفحة الضغط على زر نقل او > - -على رقم السجل المدني الموجود باللون الازرق •

 حذف
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 -: في حالة وجود الموظف في المسير ولا يوجد في المدرسة •

يتم اضافته من شؤون المعلمين او شؤون الموظفين ويتم تحديد وظيفته معلم او وكيل او موظف او •

 مستخدم

عودة ثم حفظ ثم ومن . “لا ” إلى خيار ” موجود في المدرسة“واذا لم يكن موجود يتم تعديل حقل •

 .ولا يضغط على الاعتماد 
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 -: اذا كان المعلم موجود في المدرسة ولم يوجد في المسير •

من اكمال جميع بياناته وتحديد أن المدرسة اصلية من التأكد  

 الاكاديميةبيانات المستخدم 

 -: ولم يظهر في المسير السابقة اذا تم التأكد من الخطوة  •

> - -مسيرات الرواتب > - -الى شؤون الموظفين الذهاب  

 تسجيل بيانات الموظفين للمعلمين الغير موجودين
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 ادخال السنة الدراسية يتم  1•

 تحديد الشهر  2•

 رقم الهوية الوطنية  3•

 اسم الموظف كما في بطاقة الهوية الوطنية  4•

 اضافة  5•

 ثم تعديل البيانات بزر تعديل اذا احتاج الى تعديل بعد الاضافة•
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 في التقرير البيانات التي تم اعتمادها فقط يظهر  -1•

 جميع البيانات التي تم التعديل عليهايظهر  -2•
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 مهمة لاعتماد المسيراتملاحظات 

في حالة الانتهاء من طباعة المسير وتقرير التعديلات وتوقيعها من قبل •

 .الموظف المختص بالمدرسة ومدير المدرسة

 

المسيرات والتقارير الموقعة بملف خاص بالمسيرات الشهرية بالمدرسة حفظ •

 .التعليمفي إدارة للرجوع إليها في حال طلبها من قبل إدارة شؤون الموظفين 

 

البيانات والتعديلات المعتمدة تكون تحت مسؤولية مدير المدرسة وتعتبر جميع •

 .مستند رسمي لتقديمها للجهات المختصة عند الطلب
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 تقويم الأداء الوظيفي

 الإشرافيةإعداد الخطة •

 ورصد درجات الأداء الوظيفي•
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 الإشرافيةإعداد الخطة 
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 اساليب: نوع المهمة 

 زيارة فنية: الاسلوب 

 :الادوات المستخدمة 
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 تعتمد على الخطوة السابقة: الفئة المستهدفة



 لجميع العاملين بالمدرسة الإشرافيةبعد اعداد الخطة •

 يتم تحديد السنة الدراسية والفصل الدراسي ونوع المهمة ثم الفئة•
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 يمكن البحث عن طريق الاسبوع او برقم الهوية•
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بعد ادخال ) تقويم الاداء الوظيفي ( يتم اختيار الموظف المطلوب ثم اختر 

 (اعتماد )درجة الاداء الوظيفي اختر 



 الدعم الفني
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 من حساب مدير المدرسة 
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 متابعة البلاغات 
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 للتواصل 

 0543983800رقم الجوال 

 111تحويلة  0115485360المكتب 

 0115448629مباشر   

0115425432 

@noorkharjedu 

noor@kharjedu.gov.saEmail:  

 kharjedujalal@gmail.comEmail:  
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 شكر خاص 

 التربوية نور للإدارة نظام •

 ادارة تعليم مكة المكرمة •

 ادارة تعليم بحر ابو سكينة•

 للاستعانة ببعض الصور من شروحاتهم 
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 تم ولله الحمد 

 شكرا لكم على حضوركم و تفاعلكم 

 

 نسأل الله أن تكون عونا لنا في الدين والدنيا 

 

 وصلى الله على سيدنا محمد وعلى اله وصحبه وسلم 

 

 انتهى
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