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  إدارة تقنية المعلومات
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 نهاية الفصل الدراسي الأول

 

 المتوسطة المرحلة

 إعداد 

 مشرف تقنية المعلومات 

 عبداللطيف ابراهيم المقرن

 
 

 

 

 

 



 :كما في الصورة التالية التأكد من الشاشة الرئيسية وعدم وجود طلاب منقولين للمدرسة : أولاً 

 

 

 

 

 

 

 :كما في الصورة التالية ل الطلاب الغير مرتبطين بفصالتأكد من :  ثانياً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :كما في الصورة التالية  ونوع ملفهم فعالمن خلال هذه الشاشة يتم معرفة الطلاب الغير مرتبطين :  ثاً لثا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لابد من التأكد من عدم وجود طلاب غير مرتبطين بفصل وحالة السجل لهم : ملاحظة مهمة جداً 

 . مستمر في الدراسة

عدم وجود طلاب منقولين 

 من وإلى المدرسة

التأكد من الطلاب الغير مرتبطين 

ويتم  ملفاتهم فعالبفصل ونوع 

 ربطهم بفصل

1 
 

 اضغط شؤؤن الطلاب

 اضغط الطلاب

2 
 

3 
 

 اضغط على زر ابحث

 اختر من القائمة غير مرتبطين بفصل

4 
 

5 
 6 

 



 :كما في الصورة التالية تثبيت الحضور و الانصراف من خلال هذه الشاشة يتم :  رابعاً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 7 اضغط على ايقونة الاختبارات
 

 8 اضغط على ايقونة السلوك و المواظبة
 

 9 تثبيت الحضور والانصرافاضغط على ايقونة 
يتم تحديد التاريخ من و إلى وذلك من أول يوم في الفصل الدراسي إلى  

 11 آخر يوم في الفصل الدراسي
 

 11 زر ابحثاضغط 
 

 

12 
 

 13 حفظاضغط زر 
 



 :كما في الصورة التالية من خلال هذه الشاشة احتساب السلوك والمواظبة :  خامساً 

 : بعد إدخال درجات السلوك والمواظبة و المخالفات يتم عمل الخطوات التالية :ملاحظة مهمة جداً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 14 اضغط على ايقونة الاختبارات
 

 15 اضغط على ايقونة السلوك و المواظبة
 

 16 احتساب السلوك والمواظبةاضغط على ايقونة 
 

  الصفوف لجميع احتساب السلوك والمواظبةعلى كلمة اضغط 

17 
 



 :التالية كما في الصورة  يتم التأكد من البيانات المفقودةمن خلال هذه الشاشة :  ساً ساد

 

 : بعد إدخال جميع درجات الطلاب للفترات والاختبار النهائي  يتم عمل الخطوات التالية: ملاحظة مهمة جداً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 18 اضغط على ايقونة الاختبارات
 

 19 إغلاق ادخال الدرجاتاضغط على ايقونة 
 

 21 تقرير البيانات المفقودةاضغط على ايقونة 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :كما في الصورة التالية من خلال هذه الشاشة يتم إغلاق الدرجات للفصل الدراسي الأول لجميع الصفوف :  سابعاً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 21 يتم اختيار الصف و الفصل و الدور
 

 اضغط زر عرض

23 
 

يظهر لك تقرير بنواقص الدرجات التي لم تدخل بعد 

 ذلك تقوم باستكمالها

22 
 

 اضغط على أيقونة الاختبارات

 إغلاق إدخال الدرجاتاضغط على أيقونة 

24 
 

25 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اضغط إغلاق الدرجات لكل صف 

26 
 

 اضغط زر نعم

27 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :كما في الصورة التالية تصدير وطباعة اشعارات الطلاب للفصل الدراسي الأول :  ثامناً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 29 التقاريراضغط على أيقونة 
 

 31 أشعار درجات الفصلاضغط على 
 

يتم اختيار الفصل الدراسي و النظام 

الدراسي و الصف و الفصل وأسماء 

 الطلاب

31 
 

لجميع تصدير الإشعارات وطباعتها 

 الصفوف و الفصول

 32 وتخزينها على الجهاز
 

اضغط إرسال رسالة لأولياء الأمور و الطلاب بالدخول 

 للاستعلام عن النتائج

28 
 

 .استخراج ما يمكن استخراجه من التقارير  :ملاحظة 
 


