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      (                                                                                                                             تعميم  )

 ة ) التعليم العام ( وإدارات التعليم بالمناطق والمحافظات لقطاعات الوزار

 وفقه الله  ........................................................................................................................................................................................................................................................ سعادة    

 .السلام عليكم ورحمة الله وبركاته    

وتهيئة المناخ الملائم لهم بما يعود بالأثر  بشاغلي الوظائف التعليميةانطلاقًا من اهتمام الوزارة     

ى تطوير آلياتها وضوابطها ومفاضلتها لطالبي الإيجابي على العملية التعليمية التربوية، والعمل عل

بما لا يتعارض مع الأهداف الأساسية للعمل م، و2030النقل الخارجي بما يواكب رؤية المملكة 

 ، وتسديد احتياجه من شاغلي الوظائف التعليمية.في الميدان التعليمي

 والمدارس ليميةشاغلي الوظائف التع تجدون برفقه الخطوات الإجرائية لتحديث بيانات   

عمل بهذا يتم الأن  نأمل،هـ1439/1440للعام الدراسي الداخلي والخارجي وحركة النقل 

، كما آمل أن ينال ما يتعارض معه من قرارات وتعاميم سابقة يلغالتعميم من تاريخ صدوره ويُ

 هذا الموضوع عنايتكم واهتمامكم الشخصي. 

 .للاطلاع والعمل بموجبه     

 ياتي وتقديري،،،وتقبلوا تح

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نائب وزير التعليم

 

 د. عبدالرحمن بن محمد العاصمي

 

 والمدارس ف التعليمية الوظائ شاغلي بيانات تحديث الموضوع:

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل وإجراءات  

 لمكتب معالي الوزير مع المرفقات/ ص 

 لمكتبنا مع المرفقات/ ص 

 مع المرفقات المدرسية للشؤون الوزارة وكيل لسعادة/ ص 

 لمرفقاتمع الجميع وكالات الوزارة / ص 

 مع المرفقات لجميع إدارات العموم بالوزارة/ ص 

 مع المرفقاتلجميع إدارات التعليم بالمناطق والمحافظات / ص 

 مع الأساسالعام  للصادر/ ص 

 ص/ للإدارة العامة لشؤون المعلمين مع المرفقات 

 السويد

 58052:  الرقم

 هـ18/4/1440: التاريخ
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 آليات وضوابط تحديث بيانات شاغلي الوظائف التعليمية والمدارس وحركة النقل:

 أولًا: الخطوات الأساسية: 

المعلمين عام شؤون  بإشراف وكيل الوزارة للشؤون المدرسية ورئاسة مديرتشكل لجنة مركزية  .1

عمليات تحديث البيانات بجهاز والإشراف على  المتابعة والتنسيقوعضوية الجهات ذات العلاقة تتولى 

 لذلك. وإعداد التقارير اللازمةالوزارة وإدارات التعليم، وتنفيذ حركة النقل الخارجي، 

 المواعيد البيانات في تحديث و في إدارات التعليم لإنجاز المعلمين شؤون قسم/إدارة لجان في تشكل .2

ومتابعة تحديث بيانات شاغلي الوظائف التعليمية والمدارس العلاقة،  ذات الجهات والتنسيق مع المحددة،

تكليف اللجان بالعمل خارج وقت الدوام الرسمي لإنجاز المهام في  الداخلي مع وتنفيذ حركة النقل

 وقتها المحدد وفق التعاميم المنظمة لذلك.

مع فريق العمل بالإدارة ل والتواصمتابعة مدير شؤون المعلمين للبريد الإلكتروني الخاص بإدارته يوميًا،  .3

 الحاجة. الدعم الفني لشؤون المعلمين( عندالعامة لشؤون المعلمين )

جميع شاغلي الوظائف التعليمية على محتوى هذا التعميم وأخذ توقيعهم على الرئيس المباشر إطلاع  .4

 لوثائق للتأكد، والرجوع إلى المستندات واوتحمل مسؤولية ذلك، مع الحرص على تدقيق البيانات بالعلم

 البيانات الأساسية للمدارس أو بيانات شاغلي الوظائف التعليمية فيكل تعديل خاطئ و من صحتها،

 .وسيتم التعامل معها حسب الأنظمة والتعليمات ،مخالفة يعد

بنات( من العاملين –يقصد بلفظ ) شاغلي الوظيفة التعليمية ( كل من هم على الكادر التعليمي )بنين  .5

 خلاف ذلك. يقتض السياقدارس أو خارجها على حد سواء ما م داخل الم

 (      https://noor.moe.gov.saعلى الرابط ) نظام نور للإدارة التربويةيقصد بلفظ )النظام( هو  .6
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 ثانيًا : تحديث البيانات :

 الالتزام جهاز الوزارة ( –إدارة  –قسم  –مكتب  –سة )مدر على جميع الإدارات والجهات ذات العلاقة

 مراعاة الآتي:مع ، بالتعليمات الواردة في هذا التعميم

تقوم الإدارة العامة لشؤون المعلمين بربط الإدارات والأقسام في جهاز الوزارة بتشكيلاتها الإشرافية في  .1

 النظام.

في  سام في إدارات التعليم بتشكيلاتها الإشرافيةبربط الإدارات والأق تقوم إدارة/قسم شؤون المعلمين .2

 النظام حسب المعيارية لكل إدارة.

يلتزم شاغلوا الوظائف التعليمية بمراجعة بياناتهم والتأكد من صحتها في جميع الحقول المدرجة  .3

 بالنظام، والإقرار بذلك.

نهاية دوام يوم  وحتى هـ30/04/1440يبدأ موعد تحديث البيانات في النظام اعتبارًا من يوم الأحد  .4

 هـ.05/1440/  18الخميس 

نظام بعد المن خلال  الكترونيًإ لعدتُوتدقيق جميع بيانات شاغلي الوظائف التعليمية وبيانات المدارس  .5

 التحقق من الطلب المرفوع والمرفقات وفق الضوابط المنظمة لذلك قبل إغلاق النظام.

م قرارات من صاحب الصلاحية بتغيير تخصصاتهم أو مرحلة شاغلو الوظائف التعليمية الذين صدرت له .6

 مؤهلاتهم عليهم رفع طلب تعديل بيانات مع المرفقات إلكترونيًا عبر النظام.

يُعتمد عدد أيام الغياب بعذر/ بدون عذر وفق ما هو مسجل في نظام نور حسب المدة الزمنية المحددة في  .7

ؤولية التأكد منه، وطلب التعديل عند عدم صحته من ويتحمل شاغل الوظيفة التعليمية مس التعميم

 الرئيس المباشر، قبل إغلاق النظام.

حسب المدة الزمنية المحددة في التعميم  تُعتمد درجة الأداء الوظيفي للعام السابق المسجلة في النظام .8

الرئيس  ويتحمل شاغل الوظيفة التعليمية مسؤولية التأكد منها، وطلب التعديل عند عدم صحتها من

 المباشر، قبل إغلاق النظام.

على جميع مديري الإدارات والأقسام في التشكيلات الإشرافية في جهاز الوزارة وإدارات التعليم  .9

والمشاريع والبرامج التأكد من أن المكلفين بالتشكيلات الإشرافية لديهم قرارات صادرة من صاحب 

مع المعيار العددي المعتمد، ومعالجة الحالات التي  الصلاحية، ومضافون في النظام وأن عددهم متوافق

م يصدر لها قرار، أو كانت غير ملتزمة بالمعيار العددي، من خلال اللجنة المركزية للتشكيلات 

الإشرافية للعاملين بجهاز الوزارة، واللجنة الفرعية ) أمانة لجنة التشكيلات الإشرافية ( للعاملين 

 رات التعليم.بالتشكيلات الإشرافية بإدا
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على جميع قادة المدارس التأكد من أن المكلفين في التشكيلات المدرسية لديهم قرارات صادرة من  .10

صاحب الصلاحية ومضافون على المدرسة في النظام على العمل المكلفين به، وأن عددهم متوافق مع 

ت غير ملتزمة بالمعيار العددي المعيار العددي المعتمد، ومعالجة الحالات التي م يصدر لها قرار أو كان

من خلال إدارة شؤون المعلمين بإدارة التعليم بإعادة توجيههم وفق الاحتياج في التشكيلات المدرسية 

المكلفين عليها إن وجد أو توجيههم معلمين وفق الاحتياج والموازنة لكي لا يؤثر سلبًا على احتياج الإدارة 

 من التشكيلات المدرسية.

كلفون )جزئياً ــ كلياً( يرفعون طلبات تعديل البيانات عن طريق النظام ويتم استكمال المعلمون الم .11

 إجراءات رفع الطلب من قائد المدرسة الأساسية.

 ربط المدارس بأحيائها وشرائحها ومكاتبها التعليمية وقطاعاتها وترتيبها حسب الأفضلية. .12

 نظام.الفي تعامل كمدرسة واحدة و ،ربط المدارس المشتركة التي لها قائد واحد ببعضها .13

وشاغلي  أعداد الفصول والطلابالبيانات الأساسية للمدرسة وبتحديث  رسةالمد دالتأكيد على قائ .14

 .الوظائف التعليمية

من خلال  بلاغ مشاكل تتعلق بالنظام لدى شاغل الوظيفة التعليمية يُرفعوجود أي استفسارات أو  عند .15

 .نظام نورلالدعم الفني نظام  أيقونة شؤون المعلمين في

عند وجود خطأ أو نقص في البيانات يُرفع طلب تعديل من خلال حساب المستخدم في النظام خلال الفترة  .16

 المحددة لتحديث البيانات.
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 .إيضاحات حول آلية تدوين بعض البيانات .17

 

 التوضيح  العنصر

 التخصص

ــتم تــدوين  .1 ــه التخصــص المعتمــد مــن واقــع المؤهــل الــذي   التعــيين     ي  أو   ) علي

 التحسين عليه ( ويكون مؤهل البكالوريوس الحد الأعلى لذلك .

ــم        .2 ــوزاري رقـ ــالتعميم الـ ــا ورد بـ ــق مـ ــون وفـ ــص يكـ ــديل التخصـ     37838808تعـ

 هـ07/05/1437وتاريخ 

يتم تدوين التخصـص حسـب    وعلوم( )رياضياتمثل  امزدوجً صًامن يحمل تخص .3

 .قرار التعيين

كافـــة بيانـــات الوثيقـــة المعتمـــدة في التعـــديل  تعـــديل التخصـــص يتطلـــب تعـــديل .4

 )التقدير، عام التخرج، المعدل...إلخ(.

 التعليميةالمباشرة 

بعد  فيها كمعلم/ــة المعين بالجهة التعليميةأول مباشرة للمعلم تاريخ  .1

 صدور القرار.

 منها لمنقولة خدماتهماأول مباشرة للمعلم في الجهة التعليمية خارج الوزارة  .2

 .الدفاع أو وزارة الحرس الوطني كمعلمي وزارة التعليم لوزارة

المنقولة خدماتهم للكادر التعليمي يدون لهم تاريخ المباشرة بعد صدور  .3

 في التعليم العام. كمعلمقرار التعيين 

لهم  يدونبعد طي القيد بسبب التسرب الدائم من التعليم العائد إلى العمل  .4

 كمعلمعيين على رقم الوظيفة الجديد تاريخ المباشرة بعد صدور قرار الت

 .وزارة التعليمفي 

 المعدل التراكمي

أو    يدون المعـدل مـن واقـع وثيقـة التخـرج للمؤهـل الـذي   التعـيين عليـه          .1

 التحسين عليه ويكون مؤهل البكالوريوس الحد الأعلى لذلك.

من عدل تخصصه يدون له المعدل للمؤهل الجديد الصادر بقرار من  .2

 وزارة للشؤون المدرسية. وكالة ال

لى السجل الأكاديمي أو أي إذا م يدون المعدل في الوثيقة يتم الانتقال إ .3

 إفادة من الجامعة أو الكلية. 

(، )جيد  4من  4)ممتاز  التالي:ذا م يتوفر ما سبق يتم اعتماد الوزن إ .4
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 التوضيح  العنصر

 (.4من  1، ) مقبول (4من  2( ، )جيد 4من  3 اجدً

يتطلب تعديل كافة بيانات الوثيقة المعتمدة في  تعديل المعدل التراكمي .5

 التقدير، عام التخرج، المعدل...إلخ()التعديل 

 عام التخرج

 

أو   عليـه،  من واقع وثيقة التخرج للمؤهل الذي   التعيين عام التخرج يرصد .1

 التحسين عليه ( ويكون مؤهل البكالوريوس الحد الأعلى لذلك .

وكالة الوزارة للشؤون المدرسية يرصد له  من عدل تخصصه بقرار صادر من .2

 عام التخرج الجديد.

الأول، مثال ذلك : معلم عام  لعاميتم رصد ا امزدوجًعام التخرج إذا كان  .3

 هـ.1424حقل عام التخرج في هـ يرصد له 1424/1425وثيقة التخرج التخرجه في 

من العام رصد التاريخ الأول  يتمف فردي عام تحتوي على الوثيقة  كانتإذا  .4

الدراسي الذي تخرج فيه مثال ذلك: معلم تاريخ تخرجه في وثيقة التخرج 

هـ 1437/1438هـ يحدد العام الدراسي الذي تخرج فيه وهو 3/8/1438

 هـ.1437 له في حقل عام التخرجويرصد 

لى العام الدراسي إبالميلادي يتم تحويله  افي حال كان تاريخ التخرج مزدوجً .5

جري ويدون كما سبق، مثال ذلك : معلم عام تخرجه في الذي يقابله باله

العام الدراسي الذي يقابله بالهجري وهو  لىإم يحول 2003/2004وثيقة  ال

 .هـ1424هـ ويرصد له في حقل عام التخرج 1424/1425

بالميلادي يتم تحويل أقدم تاريخ  االوثيقة على تاريخ التخرج مزدوجً ذا م تحتوِإ .6

للعام الدراسي، مثال ذلك: معلم تخرجه في هجري يخ أقدم تار لىإ فردي

م يحدد العام الدراسي الذي تخرج فيه وهو 2004وثيقة التخرج 

 هـ.1424هـ  يرصد له في حقل عام التخرج  1424/1425

لى السجل الأكاديمي أو أي إفي الوثيقة يتم الانتقال  عام التخرجذا م يدون إ .7

 .إفادة من الجامعة أو الكلية

ل عام التخرج يتطلب تعديل كافة بيانات الوثيقة المعتمدة في التعديل ) تعدي .8

 التقدير، عام التخرج، المعدل...إلخ(.
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 : ضوابط احتساب النمو وتحديد الاحتياج:ثالثًا

 المدارس: ( أ

في جميع مراحل التعليم العام هـ 1440/1441يتم احتساب النمو وتحديد الاحتياج المتوقع للعام القادم  .1

مدارس تعليم  ــرياض الأطفال  ــالتربية الخاصة  ـــتحفيظ القرآن الكريم ه الدراسية المختلفة ) وخطط

 بالوزارة. في الإدارة العامة لشؤون المعلمين ا( آليً... إلخ الكبار النهارية

ى وإن حت حدة(برنامج على  )كل ةمستقلالمعتمدة من الوزارة بصفة يتم التعامل مع برامج التربية الخاصة  .2

كانت ضمن مدرسة واحدة، ويتم تسجيل كل برنامج برقم وزاري مستقل بالتنسيق مع الجهات المختصة 

 بالإدارة، واعتباره مدرسة مستقلة بمعلميها وفصولها وطلابها. 

في الوقت المحدد لها في قرار م تفتتح  وأالتي ليس لها فصول وطلاب  لمدارسل الإغلاق في النظاميتم  .3

 الإحداث. 

تحذف من النظام ويتم توزيع معلميها على مدارس القطاع حسب الاحتياج والموازنة،  تغلقأُ لمدارس التيا .4

وإذا م يوجد مدارس أخرى في القطاع يتم التنسيق في ذلك مع وكالة الوزارة للشؤون المدرسية )الإدارة 

 العامة لشؤون المعلمين(.

( طالبًا، وسوف يكون 60ــ 40تي يكون أعداد طلابها بين )ق الخطة المخفضة للمدارس الابتدائية التطبي  .5

 احتسابها ضمن احتياج القطاع كخطة مخفضة.

وسوف يكون احتسابها ضمن  طالبًا، 40تطبيق الخطة المضمومة للمدارس التي يقل عدد طلابها عن  .6

 احتياج القطاع كخطة مضمومة.

طالبًا في المباني  35ها مجموع طلاب الصف عن ضم الفصول أو الشعب المتعددة للصف الواحد التي يقل في .7

 طالبًا في المباني المستأجرة مع مراعاة مساحة الفصول. 25الحكومية و

 ، علىالصباحي جميع المعلمين والمعلمات المكلفين بالعمل في برامج محو الأمية وتعليم الكبار تسكين .8

وسيتم احتسابهم  إدارات التعليمكها في التعليم العام الصباحي حسب القطاعات التي هم على ملا مدارس

 . ضمن احتياج القطاع

المكلفين بالعمل في معاهد وفصول وبرامج التربية الخاصة التعليم العام ومعلمات  جميع معلمي تسكين .9

 . إدارات التعليمالتعليم العام حسب القطاعات التي هم على ملاكها في  مدارس على

 حسب أولوية الاحتياج على المرحلة الثانوية أو المتوسطة.تسكين محضري معمل الحاسب الآلي  .10
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دراسة احتياج جميع التخصصات، والتأكد من سلامة النتائج على مستوى المدارس والشرائح والقطاعات  .11

 .في النظام.

 

 

  شاغلو الوظائف التعليمية: ( ب

اعد مبكر ـ طي قيد لشاغلي الوظائف التعليمية ) تقاعد نظامي ـ تقالدائم بيانات التسرب  تدقيقيتم  .1

قبل من نظام فارس وحصر الحالات التي م تسجل وتحديثها لخ ( مع التأكد ...إـ استقالة  ـ وفاة

 موعد إغلاق النظام حسب الجدول الزمني المرفق.

يتم مراجعة بيانات التسرب المؤقت لشاغلي الوظائف التعليمية ) إيفاد  ــ  إجازات بأنواعها  ــ  إعارة  ــ  .2

، خبرات... إلخ ( والتأكد من حصر الحالات التي تنتهي قبل بداية العام تكليف

 .وتدوين تاريخ بداية ونهاية التسرب في النظام هـ1440/1441الدراسي

يتم إصدار قرارات تكليف شاغلي الوظائف التعليمية للتشكيلات الإشرافية أو المدرسية من إدارة  .3

 عتمدة.شؤون المعلمين وفق الآلية والمعيارية الم

 .يتم إصدار قرارات التسرب الدائم والمؤقت بعد موافقة إدارة/قسم شؤون المعلمين بإدارة التعليم .4

سيتم احتساب المكلفين خارج المعيارية ضمن موجود الإدارة من المعلمين، وتتولى شؤون المعلمين  .5

م  تفريغ أي معلم أو معلمة متابعة عودتهم لأعمالهم الأساسية بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقة، ولا يت

جزئيًا أو كليًا للتشكيلات الإشرافية أو المدرسية أو غيرها إلا عن طريق إدارة شؤون المعلمين بعد 

 سد احتياج الصف الدراسي والاطمئنان على سير الدراسة.

ام التأكيد على المكلفين بالتشكيلات المدرسية والإشرافية بضرورة إدخال تاريخ التكليف في النظ .6

 واعتمادها من قبل الرئيس المباشر. 

شاغل الوظيفة التعليمية بعد إغلاق النظام، حيث سيتم مفاضلته على تعديل على بيانات ال لا يُقبل .7

 البيانات المدونة وقت الإغلاق ويتحمل مسؤولية عدم تحديث البيانات خلال الفترة المحددة.
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 : آلية وضوابط حركة النقل:رابعًا

هـ بالآلية المعتمدة في هذا التعميم 1439/1440المتقدمين لحركة النقل الخارجي لهذا العام سيتم مفاضلة  .1

والوزارة حريصة على مراجعة الضوابط والآليات المتعلقة بحركة النقل الخارجي كل عام بما يحقق 

التطويرية مصلحة الميدان التعليمي  واستقرار شاغلي الوظائف التعليمية، وترحب الوزارة بالمقترحات 

 لآليات وضوابط حركة النقل.

على شاغلي الوظائف التعليمية من طالبي النقل الخارجي طباعة استمارة النقل من النظام بعد إغلاقه  .2

مع حفظ الأصل ضمن ملف  وتوقيعها واعتمادها وختمها من قبل الرئيس المباشر، ورفعها على النظام

جميع العمليات التي تتم  على حساب المعلم  يتم رصدها في  حركة النقل في المدرسة الأساسية علمًا بأن

 .النظام آليًا وسيتم الرجوع إليها عند الحاجة

ط، أما التعديل على بقية الرغبات بالحذف أو بالرغبة الأولى فق في النقل الخارجيربط سنة التقديم  .3

 الإضافة أو إعادة الترتيب فلا تُغير سنة التقديم.

 سنة التقديم في حركة النقل، وتحذف رغباته في الحالات التالية: التعليمية شاغل الوظيفةيفقد  .4

 إذا تحقق له النقل على رغبته الأولى.) أ( 

الحـالي مـن خـلال الموافقـة علـى الإقـرار الإلكترونـي للحركـة قبـل           )ب( إذا م يقم بتفعيـل طلبـه للعـام   

 إغلاق النظام.

 )ت( إذا قام بحذف جميع رغباته من النظام.

 )ث( إذا غير الرغبة الأولى المعتمدة. 

)ج( إذا صدر له قرار نقل من قبل لجنة الظـروف الخاصـة علـى رغبتـه الأولى قبـل صـدور حركـة النقـل         

 الخارجي. 

 )ح( إذا صدر له قرار موافقة على التحويل إلى عمل إداري قبل صدور حركة النقل الخارجي.

 قل الخارجي لأي سبب من الأسباب.)خ ( من   إلغاء نقله بعد صدور حركة الن

 ويمكنه الاكتفاء برغبة واحدة. ( رغبة20) تسجيل الرغبات بما لا يتجاوزلراغبي النقل  يتاح .5

وتدون حالته في النظام في  ،من تقديم طلب نقلبمن فيهم ذوي القضايا منع أي شاغل وظيفة تعليمية لا يُ .6

ولا يحق له المطالبة بالدخول معه في حركة النقل حسب الأنظمة، ويتم التعامل الخاص بذلك،  قلالح
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 .في حركة النقل بعد إغلاق النظام

قبـل انتهـاء فـترة    على المتقدمين بطلب النقل الخارجي التأكد من اكتمال جميع بياناتهم ودقتها وصحتها   .7

ــات،  ــاتال وإذا اتضــح أن تحــديث البيان ــة بيان ــوزارة الحــق   المدخل ــة   غــير صــحيحة، فلل في إلغــاء النقــل وإحال

  .المتسبب لإدارة المتابعة لاتخاذ الإجراءات النظامية

دارس الـتي  الم ـصـدرت لهـم قـرارات تعـيين وباشـروا في       إذايحق للمعلمين الجـدد التقـدم بطلـب نقـل خـارجي       .8

  .إغلاق النظام موعد قبل وجهوا إليها

ل الذي يليه في الترتيب حرصًا على استقرار الميدان إذا   إلغاء نقل المعلم لأي سبب من الأسباب فلا يلزم نق .9

 التربوي.

 أولوية المفاضلة على المراحل الدراسية : .10

 نوع المؤهل
مرحلة 

 المفاضلة

 أولوية المفاضلة على المراحل

 ملاحظات على الثانوية على المتوسطة على الابتدائية

 خريجات رياض الأطفال

رياض 

الأطفال 

 فقط

 

 ـــــــــــــ

 

 ـــــــــــــ

 

 ـــــــــــــ

 

 ـــــــــــــ

خريجو كليات المعلمين وخريجو 

الدبلوم دون الجامعي، والجامعي 

الابتدائي في تخصصات )الدين ـ 

اللغة العربية ـ الاجتماعيات ــ 

الرياضيات ـ العلوم ـ الاقتصاد 

 المنزلي ـ التربية الاسرية( 

الابتدائية 

 فقط
 ـــــــــــــ أولوية أولى

 ــــــــــــ ــــــــــــ

 

خريجو كليات المعلمين في 

تخصصات )مسارات العلوم ـ 

 مسار الرياضيات(

المتوسطة 

 فما دون
 أولوية أولى أولوية ثانية

 ـــــــــــــ

بما لا يؤثر على 

احتياج المرحلة 

 المتوسطة
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 نوع المؤهل
مرحلة 

 المفاضلة

 أولوية المفاضلة على المراحل

 ملاحظات على الثانوية على المتوسطة على الابتدائية

الخريجـــون الجـــامعيون وكليـــات   

ي المعلمـــــين ودبلـــــوم دون الجـــــامع  

والجـامعي الابتـدائي في تخصصــي   

 التربية البدنية( –)التربية الفنية 

الثانوية 

والمتوسطة 

 والابتدائية

 

 

البدء بتسديد 

احتياج المرحلة 

 الأعلى 

الجامعيون في تخصصات 

ـ الأحياء ـ  ء)الفيزياء ـ الكيميا

 علم الأرض ـ الرياضيات(

الثانوية 

والمتوسطة 

 والابتدائية

 أولوية أولى ولوية ثانيةأ أولوية ثالثة

بما لا يؤثر على 

حتياج المرحلة ا

 الأعلى

الجامعيون في تخصصات )إدارة ـ 

محاسبة ـ مكتبات ـ علم نفس ـ 

 إرشاد طلابي(–علم الاجتماع 

الثانوية 

 فقط
 ـــــــــــــ ـــــــــــــ

 أولوية أولى

يمكن 

الاستفادة منهم 

في المرحلة 

الابتدائية في 

 رحال وجود وف

الجامعيون وكليات المعلمين في 

 تخصص ) الحاسب الآلي (

الثانوية 

 والمتوسطة
 ـــــــــــــ

 أولوية أولى

البدء بتسديد 

احتياج المرحلة 

 الأعلى 

الجامعيون في بقية التخصصات 

وخريجو كليات المعلمين في 

تخصصات )اللغة الإنجليزية ـ 

 القراءات ـ مسار اللغة العربية(

الثانوية 

المتوسطة و

 والابتدائية

 أولوية ثانية
 أولوية أولى

البدء بتسديد 

احتياج المرحلة 

 الأعلى 

 الجامعيون في تخصصات 

ـ  العوق البصري ـ ) العوق السمعي

 صعوبات تعلم (

الابتدائي 

 فقط
 أولوية أولى

 ــــــــــ ــــــــــــــــــ

الجامعيون في تخصص الفكري 

 والتوحد

الثانوية 

طة والمتوس

 والابتدائية

 أولوية أولى
  أولوية ثانية
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 فـيهم المكلفـين بأعمـال غـير التـدريس ) التشـكيلات        يفاضل جميـع شـاغلي الوظـائف التعليميـة بمـن      .11

ـــالإشــرافية  ــل     ـ وفــق ضــوابط ومعــايير حركــة النقــل     كمعلمــين التشــكيلات المدرســية ( الــراغبين بالنق

مـن وزارة  ن ولأعمـال المكلفـين بهـا، ويسـتثنى مـن ذلـك المعين ـ      الخارجية وليس لهم حق المطالبة بالنقل علـى ا 

 على أعمال غير تدريسية فيفاضلون حسب أعمالهم الواردة في قرارات التعيين.الخدمة المدنية 

من خريجي دبلوم أو بكالوريوس كليات المعلمين الحاصلون على مؤهلات  شاغلو الوظائف التعليمية  .12

 : بشرطين دكتوراه ( يفاضلون على جميع المراحل  ــ ماجستيربكالوريوس ــ )  جامعية

 الذي   التعيين عليه.لنفس تخصص المعلم ا امتدادً المؤهل الحاصل عليه درجةتخصص كون يأن أــ       

ويـتم إعـداد    على ملاكهاهو أن يجتاز المقابلة الشخصية لدى الإشراف التربوي بإدارة التعليم التي ب ــ      

ة والكفاءة في تدريس المـرحلتين المتوسـطة والثانويـة ويعتمـد مـن مـدير التعلـيم ويسـلم         تقرير بأنّ لديه القدر

 يتم تعديل مرحلة المؤهل في نظام نور إلى جامعي .ل لإدارة شؤون المعلمين بالإدارة

 فصل دراسي يتم التعامل معهم وفقًا للتالي :المجازون والمعارون والموفدون والمبتعثون لمدة تزيد عن  .13

هـ تحسب لهم سنة تقديم جديـدة عنـد تقـديمهم لطلـب     25/11/1435الذين صدرت قراراتهم بعد تاريخ   . أ

 .النقل

ولهــم طلبــات نقــل ســابقة فيــتم احتســاب ســنة   هـــ 26/11/1435 صــدرت قــراراتهم قبــل تــاريخ    الــذين  . ب

مـن   التقديم لهم وفق ما هو مسجل في النظام، ومن م يكن لـه طلـب سـابق فتحسـب لـه سـنة التقـديم       

هــ للمعلمـين و عـام    1430الابتعـاث ( بمـا لا يسـبق عـام      ــالإيفاد  ــالإعارة  ــتاريخ صدور قرار ) الإجازة 

إذا كانـت   الكتروني ـًإ فعيلهاهـ للمعلمات، وعليهم تقع مسؤولية تسجيل رغباتهم في الحركة وت1432

 وسنة التقديم.حقل حالة المعلم يل تعدل ويرفعون طلبقراراتهم تنتهي قبل بداية العام الدراسي القادم ،

تقديم أي طلب تسرب لا ينتهـي قبـل بدايـة العـام الدراسـي القـادم       المتقدم لحركة النقل لا يحق للمعلم  . ت

     .للنقل ملغيًاوفي حالة طلبه للتسرب يعتبر طلبه  لخ (.......إ إجازة )الإيفاد ، الإعارة ،

 ويستثنى من ذلك ما يلي: الذي   تعيينه عليهلا يتم تغيير تخصص شاغل الوظيفة التعليمية  .14

 ـ ــ) زراعـة  ، مثـل:  لا توجـد لهـم مـواد تـدريس  اثـل تخصصـاتهم الـتي   تعييـنهم عليهـا         المعلمون الذين  . أ

 168/15وفق الآلية المذكورة في التعميم رقـم   ويتم تعديل تخصصهم لخ( إ.....إعلام  ــسياسة  ــاقتصاد 

 ة السادسة من ) تنظيمات حركة النقل الداخلي (.هـ الفقر 30/5/1429وتاريخ 

يتم تعديل بيانات محضـري المختـبرات ومحضـري معامـل الحاسـب الآلـي ممـن صـدر لهـم قـرار تحسـين             . ب

 .مستوياتهم إلى معلمين حسب تخصصاتهم الجديدة

أو تغـيير  تتم مفاضلة حاملي مؤهلات التربية الخاصة على احتياج التربية الخاصة في حال تعيينهم عليهـا   .15

م إليها بقرار من صاحب الصلاحية )وكالة الوزارة للشؤون المدرسـية ـ الإدارة العامـة لشـؤون     تخصصاته

، أما من م يصدر لهم قرار تغيير تخصـص فتـتم مفاضـلتهم علـى احتيـاج التعلـيم العـام حسـب         المعلمين (
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 تخصصاتهم التي   تعيينهم عليها.

 وفق ما يلي :ت التالية للحالاالنقل  بياناتيتم التعامل مع  .16

 الإجراء الحالة م

1 

أكثر من بداية الفصل الدراسي الثاني من ف ايومً (15)من بلغ غيابه بدون عذر 

حتى نهاية الفصل  هـ04/05/1439هـ الموافق 1438/1439العام الدراسي الماضي 

هـ 20/04/1440هـ الموافق 1439/1440الدراسي الأول للعام الدراسي الحالي 

 لمرصود في النظام قبل إغلاقه، أما الغياب بعد ذلك فيتم احتسابه وفق آلياتوا

 .حركة النقل الخارجي للعام القادم ويحاسب عليه وفق الأنظمة والتعليمات

حذف الرغبات 

وفقدان سنة 

 التقديم

2 

هـ والمرصود في 1438/1439من قلّ أداؤه الوظيفي المعتمد في العام الدراسي السابق 

 77.4لشاغلي الوظائف التعليمية ( أو قل عن ) 100من  60قبل إغلاقه عن )  النظام

 .لمحضري ومحضرات المختبرات ( أو ما يعادلها 129من 

حذف الرغبات 

وفقدان سنة 

 التقديم

3 

من عليه قضية قائمة في إدارة التعليم أو الوزارة موجبة للإبعاد عن 

رأي المتابعة أو قضايا  التدريس، أو لديه قضية تقتضي عدم نقله حسب

 .المعلمين

تعليق النقل مع 

الاحتفاظ بسنة 

 التقديم.

4 
 ــنقل خدمات  ــمن لديه أي نوع من أنواع التسرب الدائم ) طلب تقاعد 

 لخ (.إ ....وفاة  ــتحويل لعمل إداري  -استقالة 

حذف الرغبات 

وفقدان سنة 

 التقديم

5 

لا تنتهي فترة ودراسي  فصلة تزيد عن المجاز والمعار والموفد والمبتعث لمد

ممن صدرت هـ 1440/1441تسربه قبل بداية العام الدراسي القادم 

 هـ.26/11/1435قبل تاريخ   قراراتهم 

تعليق النقل مع 

 الاحتفاظ بسنة

 التقديم

 

6 

لا تنتهي فترة ودراسي  فصلالمجاز والمعار والموفد والمبتعث لمدة تزيد عن 

هـ ممن صدرت 1440/1441لعام الدراسي القادم تسربه قبل بداية ا

   هـ.25/11/1435قراراتهم  بعد تاريخ 

حذف الرغبات 

وفقدان سنة 

 التقديم

 .له طلب نقل سابقمن صدر له قرار بتغيير التخصص و 7

ــاء الرغبـــــات  بقـــ

ــنة   ــدان ســــ وفقــــ

 .التقديم

   



  

 

 
 

 المدارس وإجراءات  بيانات النسخة الالكترونية لتعميم تحديث

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل 

  

من صاحب الصـلاحية للعـام الدراسـي     لهحقل الأداء الوظيفي المعتمد  من يتحقق شاغل الوظيفة التعليمية .17

 ( 60لـه )   يرصدله أداء وظيفي لأي سبب من الأسباب  م يسجل حسب الأنظمة المنظمة لذلك ومن السابق

ولا تعتــبر تقويًمــا فعليــاً لــظداء الــوظيفي   للــدخول في الحركــة بــهحيــث  ثــل الحــد الأدنــى المســموح   درجــة

 للمعلم.

المرصودة له في النظـام،   أيام الغياب ) بعذر أو بغير عذر (صحة عدد  نميتأكد شاغل الوظيفة التعليمية  .18

حتى نهاية  هـ4/5/1439 قهـ المواف1439/ 1438  وذلك من بداية الفصل الدراسي الثاني من العام الدراسي

ويسـتثنى مـن ذلـك إجـازات      ـ،ه ـ20/4/1440الموافق  هـ1440/ 1439الفصل الدراسي الأول للعام الدراسي 

والإجازات المرضية الناتجة عن التنويم حسب التقارير الطبية  وعدة وفاة الزوج والإجازة الاضطرارية الوضع

  المعتمدة وفق التعاميم المنظمة وفي حال وجود خطأ يتم التعديل من خلال الرئيس المباشر.

 .نظامقبل إغلاق ال ايحق لشاغلي الوظائف التعليمية إلغاء طلب النقل وحذف الرغبات نهائيً .19

  بعد إغلاق النظام. النقلعن العدول  اتطلبللوزارة عدم قبول يحق  .20

 ا( عام20ًيتم استثناء شاغلي الوظائف التعليمية من عنصر مفاضلة سنة التقديم لمن بلغت خدماتهم ) .21

(  هـ2/01/1441بداية العام الدراسي القادم الموافق فأكثر)تحتسب من تاريخ المباشرة في التعليم حتى 

 وفق الضوابط التالية:

 .وجود احتياج لتخصصاتهم في القطاعات المرغوبة .أ

 أن يكون متقدمًا خلال العام السابق لحركة النقل الخارجي. .ب

 ألا يكون قد استفاد من هذا الاستثناء سابقًا.  .ت

 قغـلا تعـديل أو تصـحيح الأخطـاء في البيانـات أو الرغبـات بعـد إ      المتعلقـة بطلـب   في التظلمـات  النظر  رعذتي .22

 .كان المتسبب اأيًهـ 2/06/1440نظام بتاريخ ال

( أيـام مـن تـاريخ    10عبر النظام خـلال )  الكترونيًإعند وجود تظلم على نتيجة حركة النقل يرسل الطلب  .23

 هـ(.17/07/1440ــ  7) إعلان الحركة

التفصــــيلي (  –لحركــــة النقـــل الخــــارجي ) التجميعــــي  علـــى قائــــد المدرســــة طباعـــة تقريــــر الرغبــــات    .24

مع مستندات تعديل البيانات ) إن  اوحفظهواعتمادها ، قام بتفعيل رغباته لكل معلم هـ( 16/06/1440)

 بعد إغلاق النظام للعودة إليها عند الحاجة. وجدت ( في ملف خاص بحركة النقل في المدرسة

م هـي )إدارة  الجهة المختصة بإجراء حركة النقل الداخلي لجميع شاغلي الوظـائف التعليميـة بـإدارة التعلـي     .25

 قسم ( شؤون المعلمين.

يتم تنفيذ حركة نقل داخلي لجميع شاغلي الوظائف التعليميـة مـن المعلمـين والمكلفـين في التشـكيلات        .26

الإشرافية والمدرسية بالتنسيق مع الجهات ذات العلاقـة، علـى نظـام نـور، ونُؤكـد علـى عـدم اسـتثناء أيًـا          

 منهم من مفاضلة الحركة.



  

 

 
 

 المدارس وإجراءات  بيانات النسخة الالكترونية لتعميم تحديث

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل 

  

لعــام القــادم سيضــاف عنصــر مفاضــلة لشــاغلي الوظــائف التعليميــة المبــادرين في تنفيــذ  بــدءًا مــن حركــة ا .27

التكليف لسد العجز الدراسي، وسيحسب هذا العنصـر اعتبـارا مـن بدايـة الفصـل الدراسـي الثـاني لهـذا         

 هـ .1439/1440العام 
 

  : قانون حركة النقل:خامسًا

أولوية المرحلة صات والمؤهلات بما يتناسب مع يتم بناء قانون حركة النقل على المراحل حسب التخص

 .النقل الاحتياج الفعلي والموازنة وقت إجراء حركةو

 

 النقل الخارجي: حركة : آلية مفاضلة سادسًا

وفق الترتيب  لنقل الخارجيلحركة النقل الخارجي لهذا العام بناءً على قانون حركة اتتم مفاضلة المتقدمين 

 الآتي: 

 فاضلة المتقدمين على الرغبة الأولى وفق الترتيب الآتي: ) أولًا (: م

 . سنة التقديم - أ

ا وفق تاريخ المباشرة في التعليم بالشهر والسنة مطروحً المفاضلةتم ت في سنة التقديمحال التشابه في  - ب

 .منها أيام الغياب بدون عذر

 ة :وفق مجموع حساب الأوزان التالي المفاضلةتم تحال التشابه فيما سبق في  - ت

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة  م

1 

تاريخ  عدد أيام الغياب بعذر من

حتى تاريخ  هـ4/05/1439

 هـ20/04/1440

 درجة 30

هـ حتى 4/05/1439تاريخ  من عدد أيام الدوام÷  30) 

نقطة تحسم عن كل هـ =الناتج = ... 20/04/1440تاريخ 

 ( يوم غياب

 ةدرج 20 المعدل التراكمي 2
) بعد أن يتم تحويل المعدل التراكمي  5) النسبة المئوية / 

 إلى نسبة مئوية (.

 نقطة لكل سنة( 0.571=  35/  20)  درجة 20 عام التخرج 3

4 
درجة الأداء الوظيفي للعام 

 السابق
 نقطة لكل درجة ( 0.2)  درجة 20

5 
حتى  من يعمل قائد مدرسة

 موعد إغلاق النظام
 درجات10

كون العمل الحالي في النظام ) قائد مدرسة ( على أن ي

 بقرار من صاحب الصلاحية قبل موعد الإغلاق



  

 

 
 

 المدارس وإجراءات  بيانات النسخة الالكترونية لتعميم تحديث

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل 

  

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة  م

6 

من حصل على جائزة التميز 

 للتعليم على مستوى الوزارة للعام

 هـ1438/1439الدراسي 

 درجات10

 

وفق ما يرد من أمانة الجائزة، وألا يكون قد استفاد منها 

 في حركة سابقة

7 

ة معتمدة حصل على شهادمن 

من المركز الوطني للتطوير 

المهني التعليمي لحضور برامجها 

الصيفية المنفذة للعام الدراسي 

 م(2018هـ )1438/1439

 وفق ما يرد من المركز الوطني للتطوير المهني درجات10

 

 :في حال التشابه فيما سبق يتم مفاضلتهم وفق الآتي -ج

 اكمي ثم عام التخرج ثم الأداء السابق (.المباشرة باليوم ثم المعدل الترتاريخ )  

 :  الآتي( وفق الترتيب  20لى الرغبة إ 2(: مفاضلة المتقدمين على الرغبات ) من الرغبة  ا) ثانيً

 عذر . منها أيام الغياب بدون اتاريخ المباشرة في التعليم بالشهر والسنة مطروحً - أ

 حساب الأوزان التالية : وفق مجموع  تتم المفاضلةفي حال التشابه فيما سبق   - ب

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة  م

1 

تاريخ  عدد أيام الغياب بعذر من

حتى تاريخ  هـ04/05/1439

 هـ20/04/1440

 درجة 30

هـ 04/05/1439تاريخ  من عدد أيام الدوام÷  30) 

نقطة تحسم هـ =الناتج = ... 20/04/1440حتى تاريخ 

 ( عن كل يوم غياب

 درجة 20 المعدل التراكمي 2
) بعد أن يتم تحويل المعدل  5) النسبة المئوية / 

 التراكمي إلى نسبة مئوية (.

 نقطة لكل سنة( 0.571=  35/  20)  درجة 20 عام التخرج 3

 نقطة لكل درجة ( 0.2)  درجة 20 درجة الأداء الوظيفي للعام السابق 4



  

 

 
 

 المدارس وإجراءات  بيانات النسخة الالكترونية لتعميم تحديث

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل 

  

 المعادلة الموزونة الدرجة عناصر المفاضلة  م

5 
حتى موعد  من يعمل قائد مدرسة

 لنظامإغلاق ا
 درجات10

على أن يكون العمل الحالي في النظام ) قائد مدرسة 

 ( بقرار من صاحب الصلاحية قبل موعد الإغلاق

6 

من حصل على جائزة التميز للتعليم 

الدراسي  على مستوى الوزارة للعام

 هـ1438/1439

 درجات10

 

وفق ما يرد من أمانة الجائزة، وألا يكون قد استفاد 

 بقةمنها في حركة سا

7 

حصل على شهادة معتمدة من من 

المركز الوطني للتطوير المهني 

التعليمي لحضور برامجها الصيفية 

المنفذة للعام الدراسي 

 م(2018هـ )1438/1439

 وفق ما يرد من المركز الوطني للتطوير المهني درجات10

 

  :وفق الآتي تتم المفاضلةفي حال التشابه فيما سبق -ج

 باليوم ثم المعدل التراكمي ثم عام التخرج ثم الأداء السابق (. المباشرةتاريخ ) 

 

 لم الشمل:النقل المشروط ببرنامج سابعًا: 

المشـروط بلـم    بالنقـل  تهمبتحقيق رغب)الزوج / الزوجة / الأب / الأم / الأخ /الأخت( المعلم والمعلمة  م شمل يتم

، وعلى الراغبين حتياج وقانون حركة النقل و المفاضلةوفقًا للا ،لا يسبقهم عليه أحد الذيإلى القطاع الشمل 

  النقل المشروط بلم الشمل اتباع الخطوات التالية: الدخول في 

 الدخول على النظام وتسجيل رغبات نقل خارجي مستقلة لكلٍّ منهما ليتم تفعيل رابط م الشمل.-1

 الدخول على رابط م الشمل.-2

 ة المطلوب م الشمل معه وصلة القرابة من الطرفين.إضافة السجل المدني للمعلم/ ـ-3

   )المعلم أو المعلمة( حيث سيتم مفاضلة الطرف الآخر على رغبات مسؤول م الشمل.مسؤولية م الشمل تحديد -4

 موافقة الطرف الآخر على الدخول في م الشمل تبعًا لرغبات مسؤول م الشمل. -5

 رستين في النظام.اعتماد طلب م الشمل من قادة المد-6



  

 

 
 

 المدارس وإجراءات  بيانات النسخة الالكترونية لتعميم تحديث

 هـ1439/1440للعام الدراسي حركة النقل 

  

عند عدم استكمال جميع خطوات النقل المشروط بلم الشمل سيتم إلغاء طلب م الشمل وبقـاء المعلـم في    -7

 حركة النقل الخارجي على الرغبات المدونة له في النظام.

 

 

 

 أعمال تحديث البيانات وحركة النقل.الجدول الزمني لمتابعة  ثامنًا:

 التاريخ العنصر أو الإجراء

 من قبل قائدي المدارس. لمدارسلتحديث بيانات اتح النظام ف
 هـ30/04/1440

  شاغلي الوظائف التعليمية. فتح النظام لتحديث بيانات

 هـ21/05/1440 لإدخال رغبات النقل الخارجي.تح النظام ف

 هـ21/05/1440 فتح النظام لإدخال رغبات النقل الداخلي 

 هـ 2/06/1440 وإدخال الرغبات للنقل الخارجي. عن تحديث البيانات إغلاق النظام 

 هـ 16/06/1440 طباعة استمارة النقل الخارجي والتقارير التجميعية والتفصيلية.

 هـ 7/07/1440 .حركة النقل الخارجي على النظامنتيجة إعلان 

 هـ17/07/1440-7من  حركة النقل الخارجي.فترة الاعتراض إلكترونياً على نتيجة  

 هـ27/07/1440 .الحركة وتعميم تبليغ نتائجها وآلياتها لإدارات التعليمنتيجة  اداعتم

 هـ6/08/1440-2من  لإدخال رغبات المنقولين خارجيًا.فتح النظام 

 هـ13/08/1440 .على النظام الداخليحركة النقل نتيجة إعلان 

 هـ23/08/1440-13من  حركة النقل الداخلي.فترة الاعتراض إلكترونياً على نتيجة  

 هـ25/08/1440 النقل الداخلي. حركةنتيجة  اعتماد

 هـ25/08/1440اعتبارا من  إخلاء الطرف والمباشرة )المرحلة الابتدائية المرحلة المتوسطة، والثانوية(

 

 

 والله الموفق
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